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Hinweis: Dieses Merkblatt wurde mit groBer Sorgfalt erarbeitet. Gewahr flr die Vollstéandigkeit und Rich-
tigkeit des Inhalts kann ungeachtet dessen nicht tbernommen werden.

Die Checkliste ist lediglich ein Muster und soll dazu beitragen, das Risiko des Angebotsausschlusses zu
minimieren. Sie erhebt jedoch keinen Anspruch auf Vollstéandigkeit. In Abhangigkeit der zugrunde
liegenden Vergabe- und Vertragsordnung oder Vergabeverordnung, der ausgeschriebenen Leistung oder
des jeweiligen 6ffentlichen Auftraggebers kénnen im Einzelfall weniger, mehr oder andere Nachweise
gefordert sein.


mailto:zvs@landkreis-saarlouis.de
https://www.kreis-saarlouis.de/Home/Landkreis-Politik-Verwaltung/Verwaltung/Zentrale-Vergabestelle.htm?

Wichtig: Dieses Informationsblatt soll Ihnen dazu dienen, haufige Fehler zu ver-
meiden, die in der Regel zum Ausschluss eines Angebots im Vergabeverfahren
fihren. Es soll eine Vielzahl ungefahr gleich gelagerter Falle abdecken und ist da-

her nicht abschlieBend. AuBerdem soll es Ihnen eine Hilfestellung bei der Priifung
Ihres Angebots auf Vollstandigkeit geben und sowohl bei der Beantwortung von im
Vorhinein aufkommenden Fragen als auch bei der L6sung von eventuellen Proble-

men bei der Angebotserstellung und -einreichung behilflich sein

Haufige Fehler, die zum Ausschluss flihren

0

Keine rechtzeitige Ubermittlung des Angebots an den éffentlichen Auftraggeber innerhalb
der Angebotsfrist (Tag und Uhrzeit beachten!)

Fehlende Unterschrift in geforderter Form und an der daflir vorgesehenen Stelle (Origi-
nalunterschrift, elektronisch etc.)

Verdnderungen an den Vergabeunterlagen (mit Ausnahme der explizit geforderten
Eintragungen wie z.B. Produktnamen oder Preise)

Beifiigung eigener Geschiftsbedingungen (AGBs), Zahlungsbedingungen, Gewahrleis-
tungsregelung etc.. Es gelten die AGB des Auftraggebers. Ihre AGBs kdnnen zum Aus-
schluss des Angebots fiihren, da es sich u.U. ebenfalls um eine Anderung der Vertragsun-
terlagen handeln kann

Unvollstindige Angebotsunterlagen wie bspw.

o Fehlende oder unvollsténdige Nachweise oder Erklarungen, die ggf. trotz Erinnerung
nicht nachgereicht wurden

o Fehlende Preisangaben

Unterschiedliche Preisangaben, z.B. im Angebotsschreiben, Leistungsverzeichnis und

dem Bietertool der Vergabeplattform

Keine 100%-ige Ubereinstimmung zwischen dem angebotenen Produkt und dem

ausgeschriebenen Produkt (Daten aus Prospekten werden auch als Grundlage zur Pri-

fung genommen)

Keine Beriicksichtigung von Antworten auf Bieterfragen bei vorzeitig eingereichten

Angeboten
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Weitere Hinweise

Bevor Sie Ihr Angebot erstellen, lesen Sie die Vergabeunterlagen sorgfaltig und vollstan-
dig durch. Markieren Sie sich alle Anforderungen, die an die Bieter gestellt werden. Prifen
Sie ehrlich, ob Sie die Anforderungen der Leistungsbeschreibung, Liefer- und Ausfiihrungs-
fristen auch tatsachlich erfillen kénnen.

Unabhangig von eigenen Verpackungseinheiten unbedingt den Einheitspreis einer Po-
sition angeben und den Gesamtpreis fiir die abgefragte Menge berechnen, unter
Umstanden ist eine ,Null® einzutragen.

Bei Beschrénkten und Offentlichen Ausschreibungen gemé&B VOB/A wird nach § 14 (6) VOB/A
eine Mitteilung des Ausschreibungsergebnisses elektronisch zugestellt. Bei Ausschreibungen
gemaB UVgO und VgV sind die Méglichkeiten zur Information stark eingeschrankt. Die Ver-
sendung des Eréffnungsergebnisses ist nicht erlaubt.

Es ist essenziell, dass Sie mit Ihrem Angebot bereits alle angeforderten Unterlagen
(= alle Angaben, Erklarungen und Nachweise) abgeben. Bei Unterlagen, die im Rah-
men der Wirtschaftlichkeitsbewertung anhand der Zuschlagskriterien relevant sind, ist eine
Nachforderung ausgeschlossen. Fehlen diese Unterlagen, sind sie unvollstandig, fehlerhaft
oder entsprechen nicht unseren Vorgaben, so ist Ihr Angebot zwingend auszuschlieBen.

Vergabeportal DTVP

Weitere Funktionen des DTVP*:

- Stellen/ von Bieterfragen
- /Nachreichung fehlen-
der Unterlagen
- ggf. Teil-

nahmeantrage, Bewerberfragen u.
im Teilnahmewettbewerb

2. Ausschreibung inkl.
Vergabeunterlagen
wird veroffentlicht

3. Angebots-
einreichung
innerhalb der
Angebotsfrist

M mm

4. Nach Zuschlag: Auf- 1. Auftraggeber stellt Aus-
tragsabwicklung zwi- schreibungsunterlagen zur
schen AG und Bieter Verfligung

Auftraggeber (AG) |

https://support.cosinex.de/unternehmen
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Checkliste
Prifen Sie vor Abgabe Ihres Angebots die sachliche und rechnerische Richtigkeit und

verwenden Sie ausschlieBlich Originalvordrucke und Formulare des Auftraggebers

Bieterfragen* wurden unverziglich und in ausreichendem Abstand vor Ende der Ange-
botsfrist gestellt. Ihr Angebot entspricht dem Stand der letzten Antwort auf die Bieterfra-

gen

Prifen Sie vor Abgabe Ihres Angebots unbedingt, dass in diesem keine der o.g. Fehler,

die i.d.R. zum Ausschluss des Angebots flihren, gemacht oder ibersehen wurden
Priifen Sie vor Abgabe Ihr Angebot auf Vollstdndigkeit

v Alle notwendigen Unterschriften sind an vorgesehener Stelle (i.d.R. Angebotsvordruck)
und in geforderter Form (i.d.R. Textform) erfolgt

v' Es sind alle geforderten Nachweise vollstandig und ausgefiillt in gliltiger Fassung bei-
gefligt

v Im Leistungsverzeichnis sind alle geforderten Preisangaben und sonstige Angaben nie-

dergeschrieben

Alle angebotenen Produkte entsprechen vollstandig den ausgeschriebenen Produkten

Abgabe von Nebenangeboten ist nicht erfolgt, sofern nicht ausdriicklich zugelassen

Falls Nachunternehmer miteinbezogen werden, wurden diese vollstandig angegeben

Keine Hinweise auf:

v Eigenen Geschaftsbedingungen (AGBs), weder im Leistungsverzeichnis (Kurz-LV,
Ursprungs-LV oder Abschrift) noch im Begleitschreiben (FuB- oder Kopfzeile bitte auch
beachten) noch in beigefiigten Prospekten oder an anderer Stelle innerhalb der Unter-
lagen

v Gerichtsstand

v" von der Ausschreibung abweichende Gewahrleistungsbedingungen

v Haftungsbeschrankung

Das Angebot wird rechtzeitig vor dem Submissions- /Abgabetermin bzw. innerhalb der

Angebotsfrist (Tag und Uhrzeit beachten!) eingereicht

*Wichtig: Sofern Uber dieses Informationsblatt hinausgehende Probleme, Zweifel oder Fra-
gen bestehen sollten (sog. Bieterfragen), setzen Sie sich bitte umgehend elektronisch tUber

das Vergabeportal mit der Zentralen Vergabestelle in Verbindung. Wir sind dazu verpflichtet,
Ilhre Frage anonymisiert zu behandeln, unverziglich Auskunft zu erteilen und mussen ggf.
sich aus lhrer Anfrage ergebende Kenntnisse an alle Bieter weiterreichen.
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