Deutsches

DTVP — Anleitung Vergabeplattform mm- Vergabeportal

Anleitung zur Registrierung und Nutzung der Vergabeplattform DTVP
fur die Abgabe einer Interessenbekundung oder eines Angebotes

1. Teilnahme/Anmeldung:

Mit Klick auf den Link unter Ziffer 1.3 der EU-Bekanntmachung erhalten die Unternehmen Zugang zu
den Teilnahmeunterlagen (siehe nachstehenden beispielhaften Screenshot).

Die Teilnahmeunterlagen kénnen Uber die Funktionsschaltflache ,Alle Dokumente als ZIP-Dateien
herunterladen” heruntergeladen werden.

Doutsches
' Vergabeporta

Uber die Funktionsflaiche ,KOMMUNIKATION® kann Einblick in die bislang erfolgte Kommunikation
zwischen Vergabestelle und Bietern genommen werden.

ACHTUNG: Sofern Unternehmen digitale Interessensbekundungen sowie digitale Angebote
abgeben wollen, ist eine Anmeldung durch Klick auf die griine Funktionsschaltflache ,TEILNEHMEN*
(links oben) erforderlich.

Die Teilnahme setzt einen Klick auf die Funktionsschaltflache ,ANMELDEN® voraus.

Deulsches
ans Vergabeportal
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DTVP — Anleitung Vergabeplattform mm- Vergabeportal

Registrierte Unternehmen melden sich durch Eingabe der Login-E-Mailadresse sowie des Passworts

und anschlieBendem Klick auf die Funktionsflache ,SENDEN® an (weiter Ziffer 3.)

mus Vergabeportal

fidr te, und

keine Tugangsdalen besitzen, s0 konnen Sie sich auf dem zenfralen Vergabemarkiplatz [ 1‘

E-Mat "

Passwont

&

WARTUNG SARBEITEN AM 06.04.2019 04:00 - 17:00 UHR.
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DIVP 7517 | © 2019 Deutsches Vergabepodal Gmed | Sysiemaet: 16.03 2019 1219 Uhv | Impressum

Ist ein Unternehmen noch nicht auf der VErgabeplattform DTVP registriert, startet der

Registrierungsprozess durch Klick auf ,REGISTRIEREN" (zum Registrierungsprozess siehe Ziffer 2.)

2. Registrierung:

Die Kommunikation Uber das Vergabeportal sowie Einreichung der Interessenbekundung bzw. des
Angebotes setzt voraus, dass die Unternehmen auf der Vergabeplattform DTVP registriert sind. Mit

einem Klick auf ,REGISTRIEREN" startet der Anmeldeprozess.

Deutsches E-Vergabe - Einfach. Schnell. Sicher.
mme Vergabeportal e vering
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HINWEIS: Die Registrierung ist nicht erforderlich, um die Vergabeunterlagen herunterzuladen oder

Einsicht in Bieterfragen und die entsprechenden Antworten zu erhalten.
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Im ersten Schritt sind die Unternehmensdaten einzugeben. Dabei sind alle Pflichtfelder zwingend zu
beflllen.

Hinweis: Die Eingabe der Firmen-E-Mail stellt sicher, dass die Unternehmen samtliche
Informationen in Bezug auf die Ausschreibung erhalten.
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Im zweiten Schritt besteht die Moglichkeit, dass Unternehmen ihre Branchenzugehdrigkeit

vermerken. Der Eintrag ist nicht zwingend erforderlich, um am Interessenbekundungsverfahren
teilnehmen zu kénnen.

VARTUNG SARBEITEN AM 06.84.2013 02:00 . 17:00 UHR
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Im dritten Schritt sind die Daten derjenigen Person einzugeben, die Uberwiegend mit der
Angebotserstellung befasst ist. Es empfiehlt sich, eine gut erreichbare E-Mailadresse zu hinterlegen.

Deutsches Burdsansige:
nus Vergabeportal Lq Werlag cosinex

Registrierung - Eigene Daten
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Die Eingaben werden mit einem Klick auf ,WEITER" bestatigt.

Die zuvor eingetragenen Anmeldedaten werden zusammengefasst dargestellt.

Die Registrierung setzt voraus, dass durch Anklicken der jeweiligen Kastchen sowohl die AGB des
Plattformanbieters akzeptiert werden als auch in die Verarbeitung der Daten eingewilligt wird (siehe
blaue Querbalken).

VEARTUNG SAREETTEN AM 06.04.2019 08:00 - 17:00 UH,
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Vor Abschluss der Registrierung sollten Unternehmen die Zusammenfassung ausdrucken. Die
entsprechende Funktion befindet sich links unten.
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Mit Abschluss der Registrierung erhalten Unternehmen eine E-Mail mit den Zugangsdaten bestehend
aus Login und Passwort. Es wird empfohlen das automatisch generierte Passwort direkt nach der
ersten Anmeldung zu andern.

Die neu registrierten Unternehmen melden sich durch Eingabe der Login-E-Mailadresse sowie des
Passworts und anschlielendem Klick auf die Funktionsflache ,SENDEN* an (weiter Ziffer 3.)
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Teilnahmeantrage/lnteressenbekundung:

Mdchte ein Unternehmen eine Interessenbekundung einschlie3lich der geforderten Unterlagen
einreichen, erfolgt dies ZWINGEND (iber die Funktionsflaiche ,TEILNAHMEANTRAGE".

s s Dt I et wosden

ACHTUNG: Interessenbekundung diirfen NICHT Uber die Funktionsflache ,KOMMUNIKATION* als
ausgehende Nachricht versandt werden. Die Interessenbekundung geniigt in diesem Fall nicht den
formalen Anforderungen mit der Folge, dass das Unternehmen vom weiteren Verfahren
ausgeschlossen werden muss.
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DTVP — Anleitung Vergabeplattform mm- Vergabeportal

Fir die Abgabe der Interessenbekundung ist das cosinex Bietertool erforderlich.

Das cosinex Bietertool ist eine Desktop-Anwendung, welche sich Uber Webstart Technologie
automatisch installiert, sofern der Prozess der Abgabe aus dem virtuellen Projektraum des
entsprechenden Vergabeverfahrens heraus gestartet wurde. Hiermit wird eine lokale
Verschlisselung der Interessenbekundung sichergestellt. Voraussetzung fir die Nutzung des
Bietertools ist eine entsprechende Java-Laufzeitumgebung (JRE), welche kostenfrei unter
http://www.java.com/ bezogen werden kann, sofern diese nicht bereits auf dem Rechner installiert ist.
Je nach Betriebsumgebung sind fir die Installation der Laufzeitumgebung bzw. des Bietertools u.U.
administrative Rechte erforderlich.

Sofern das cosinex Bietertool noch nicht installiert ist, startet der Installationsprozess Uiber einen
Klick der Funktionsschaltflache ,INSTALATIONSDATEI HERUNTERLADEN®,

w1
BT cosinex

Dautectes
ai Vergabepons

Danach 6ffnet sich folgendes Desktopfenster:

£2

Sie méchten folgende Datei 6ffnen:
[%7] Bietertool_windows-x64_0_9_2.exe

Vom Typ: Binary File (115 MB)
Von: https://www.bietertool.de

Datei speichern Abbrechen

Im nachsten Schritt ist die Datei durch Klick auf die Funktionsschaltflache ,DATEI SPEICHERN" zu
speichern und anschlieRend auf dem Rechner zu installieren.

Machten Sie diese Datei speichern?
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. Deutsches
DTVP — Anleitung Vergabeplattform mm- Vergabeportal
Sofern das cosinex Bietertool bereits installiert war oder nunmehr erfolgreich installiert wurde, ist das
Projekt — soweit noch nicht erfolgt — zunachst durch einen Klick der Funktionsschaltflache
,PROJEKTDATEI HERUNTERLADEN® in das cosinex Bietertool herunter zu laden.

Das Projekt wird durch Klick der Funktionsschaltflache ,PROJEKT OFFNEN* im cosinex Bietertool
geodffnet.

Projekt offnen

Abgabefrist Heruntergeladen am
30.04.2019 12:00 Uhr|16.03.2019 14:12 Uhr |

Kurzbezeichnung

Teilnahmewettbe...

Bearbeitungsstatus: Neues Projekt

Heruntergeladen am: 16.03.2019 14:12 Uhr

Teilnahmeantrag abgegeben am: -

Projekt loschen Projekt dffnen Abbrechen

Es o6ffnet sich das folgende Fenster:

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart Vo Abgabefnist
Verhandlungsverfahren + TNW Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb VgV 30.04.2019 12:00 Uhr
E‘Iflgf:::t':;ien Projektiibersicht
rBasisdaten
n Typ Teilnahmewettbewerb
Kurzbezeichnung: Verhandlungsverfahren + TNW
Dokumente aus
den Vergabe- Vergabeordnung: VgV
unterlagen Vergabeart: Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb
'ﬁ Vergabemarktplatz: DTVP
Abgabefrist: 30.04.2019 12:00 Uhr
Basisdaten zum
Teilnahmeantrag rStand der angezeigten Informationen
%’ Das Projekt wurde heruntergeladen am: 16.03.2019 14:12 Uhr

Dokumente zum
Teilnahmeantrag

R

Abgabe

Die Abgabe der Interessenbekundung erfolgt im Weiteren durch schrittweises Anklicken der
linksseitig positionierten Funktionsschaltflichen beginnend mit der Funktionsschaltflache
,DOKUMENTE AUS DEN VERGABEUNTERLAGEN".
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Es offnet sich folgendes Fenster:

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart \Ye] Abgabefrist
Verhandlungsverfahren + TNW Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb VgV 30.04.2019 12:00 Uhr
Allgemeine | hrei = . = =
Informationen Anschreiben Leistungsbeschreibung Vertragsbedingungen Sonstiges
n Dateiname Hinzugefigt am Dateigrogée Status
|Anschreiben.docx |15.03.2019 09:14 .| 21,6 kB|ungeoff
Dokumente aus
den Vergabe-
unterlagen
=

Basisdaten zum
Teilnahmeantrag

Z

Dokumente zum
Teilnahmeantrag

T
Abgabe

"z" Offnen

Hieraus ist ersichtlich, ob das Unternehmen samtliche Dokumente der Vergabeunterlagen gedffnet

und somit zur Kenntnis genommen hat.

ACHTUNG: Erst wenn samtliche Dokumente gedffnet worden sind, kann die Interessenbekundung

abgegeben werden.

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart vo Abgabefrist
Verhandlungsverfahren + TNW Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb VgV 30.04.2019 12:00 Uhr
Allgemeine . - . 1 . <
Informationen Anschreiben Leistungsbeschreibung Vertragsbedingungen Sonstiges
n Dateiname Hinzugefigt am Dateigrog4

Leistungsbeschreibung. xlsx 15.03.2019 09:15

Dokumente aus
den Vergabe-
unterlagen

=

Basisdaten zum
Teilnahmeantrag

Z

Dokumente zum
Teilnahmeantrag

ii
Abgabe

"2‘ Offnen
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Nach Klick auf die Funktionsschaltflache ,BASISDATEN ZUM TEILNAHMEANTRAG" 6ffnet sich
folgendes Fenster, dessen Freifelder vom Unternehmen zu beflllen sind.

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart vo Abgabefrist
Verhandlungsverfahren + TNW Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb VgV 30.04.2019 12:00 Uhr

Allgemeine . :

Informationen Allgemeine Angaben

n - Ansprechpartner
Anrede Frau

Dokumente aus | Titel:

den Vergabe-

unterlagen Vomame:

= Machname

Abteilung:
Basisdaten zum
Teilnahmeantrag Telefon
Telefax:
E-Mail:

Dokumente zum
Teilnahmeantrag r Sonstige Angaben zum Teilnahmeantrag

ii Sonstiges

Abgabe

Nach Eintrag der geforderten Angaben wird die Funktionsschaltflache ,DOKUMENTE ZUM
TEILNAHMEANTRAG" angeklickt.

Es o6ffnet sich das folgende Fenster:

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart Vo Abgabefrist
Verhandlungsverfahren + TNW Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb VgV 30.04.2019 12:00 Uhr
Allgemeine o
Infglmationen Auszufilllende Dokumente Eigene Dokumente

n ﬂ Die hier angezeigten Dokumente sind von der Vergabestelle als "auszufilllen und mit dem
Teilnahmeantrag zurickzusenden™ gekennzeichnet worden. Eine abschliefende Liste solcher
mitzusendenden Dokumente entnehmen Sie bitte den Vergabeunterlagen!

Dokumente aus | beit i i hen Sie bitte wie folgt vor: i

d6n Vorgatio. Zur Bearbeitung dieser Dateien gehen Sie bitte wie folgt vor: (anzeigen) v

ntariagen Folgende Dokumente hat die Vergabestelle der Gruppe "Auszufiillende Dofumente” hinzugefiigt
-l Dateiname Hinzugefiigt am  Dateigrosse Status

Fragenkatalog.xlsx 15.03.2019 09:15

Basisdaten zum
Teilnahmeantrag

Z

Dokumente zum
Teilnahmeantrag

Abgabe

"z“ 13,30 KB / 500,00 MB Aktualisieren Offnen

Wie aufgelistete Dokumente zu bearbeiten sind bzw. wie eigene Dokumente der
Interessenbekundung beigefiigt werden kénnen, wird durch Klick auf die Funktionsschaltflache
(ANZEIGEN)“ erlautert (siehe nachstehend).
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DTVP - Anleitung Vergabeplattform

Allgemeine
Informationen

Dokumente aus
den Vergabe-
unterlagen

-

Basisdaten zum
Teilnahmeantrag

Dokumente zum
Teilnahmeantrag

Auszufillende Dokumente Eigene Dokumente

Die hier angezeigten Dokumente sind von der Vergabestelle als "auszufillen und mit dem
Teilnahmeantrag zuriick: den” gek ichnet den. Eine abschlie@ende Liste solcher
mitzusendenden Dokumente entnehmen Sie bitte den Vergabeunterlagen!

Zur Bearbei Sie bitte wie folgt vor: (verbergen) a

g dieser Dateien geh

1. Dokument mit einem prechenden P

2. Das Dokument bearbeiten/ausfillen.

3. Die gedffnete Datei Gberschreiben ("Speichern™ und nicht "Speichem unter..."1)

MNur wenn die urspriingliche Datei direkt iberschrieben wird, wird Sie automatisch Teil des
Teilnahmeantrags.

zur Bearbeitung éffnen.

Alternative, vor allem fiir Dateien die nicht Uberschrieben werden kénnen (z.B. GAEB oder gesperte
Dateien):

1. & 2. siehe oben.

3. Speichern Sie die Datei unter einen beliebigen Ort auf lhrer Festplatte.

4. Fugen Sie die Datei unter "Eigene Dok te” dem Teilnah trag hinzu.

Folgende Dokumente hat die Vergal

telle der Gruppe "Auszufiill

de Dok te” hi

Allgemeine
Informationen

Dokumente aus
den Viergabe-
unterlagen

&

Auszufilllende Dokumente Eigene Dokumente
B In dieser Gruppe ko Sie beliebige Dok te hinterlegen, die neben den Dokumenten aus der
Gruppe "Auszufillende Dokumente™ ebenfalls Teil des Teilnahmeantrags sein sollen.
(z.B. Eigenerklarungen, Nach , Referenzen, Bescheinigungen usw.).

Des Weiteren sollten hier Dokumente abgelegt werden, die zwar in der Gruppe "Auszufillende
Dokumente™ eingeordnet, aber dort nicht so ohne weiteres Gberschrieben werden kénnen
(z.B. bestimmte Formulardateien, gesperrte Dateien, GAEB-Dateien usw.).

Basisdaten zum
Teilnahmeantrag

Dokumente zum
Teilnahmeantrag

B

Abgabe

g‘.

Folgende Dok haben Sie bisher der Gruppe "Eigene Dok " hi jefiigt

Dateiname Hinzugefugt am Dateigrosse

7.92 KB / 500,00 MB Offnen Loéschen Hinzufigen

Deutsches
Vergabeportal

Soweit samtliche Dokumente der Interessenbekundung beigefiigt sind, ist die Funktionsschaltflache
+ABGABE* anzuklicken und es 6ffnet sich das folgende Fenster:

Dater Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung

Verhandlungsverfahren + TNW

Vergabeart Vo
Verhandi rfahren mit Teilnah ttbewerb VgV

Abgabefrist
30.04.2019 12:00 Uhr

Allgemeine
;...ﬂ. i Postalisch Textform Mantelbogen Fortgeschrittene Signatur Qualifizierte Signatur
n Die Abgabe von elektronischen Teilnahmeantragen (Textform nach § 126b BGB) ist zugelassen.
B Mit der Textform nach § 126b BGB konnen elektronische Teilnat trage abgegeben jen. Es
Dokumente aus wird keine Signaturinfrastruktur benétigt.
den Vergabe- E % =
unterlagen Hinweise zum Vorgehen (anzeigen) v
| )
Abgabe-Assistent starten
Basisdaten zum
Teilnahmeantrag
=
Dokumente zum
Teilnahmeantrag
[
Abgabe
Infi zur elek hen Abgabe von Teilnahmeantragen finden Sie in der ONLINE s i
Online-Hilfe HILFE &7

Je nach Formvorgabe der Vergabestelle wird der entsprechende Ordner (vorliegend Textform geman
§ 126b BGB) angeklickt und der Abgabe-Assistent gestartet.

Stand: 02.06.2020
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DTVP — Anleitung Vergabeplattform - Vergabeportal

Die elektronische Abgabe der Interessenbekundung erfolgt in sieben Schritten. Der jeweils nachste
Schritt wird durch einen Klick auf die Funktionsschaltflache ,WEITER" aktiviert.

Prifung Signierung Ubersicht  Erstellung  Authentifizierung Abgabe Fertig
| ) ———— —]

Hing Signierung Ubergicht Erstellung Authentifizierung Abgabe Fertig

Checkliste inweise zur Durchfihrung\der Signierung
- Wurden alle Dok te aus der Dok ten-Gruppe "Auszufillende Geben Sie in das Textfeld die &forderlichen Angaben zu Ihrer Person nach §
Dokumente” bearbeitet? 126b BGB ein.
- Wurden alle geforderten Dokumente wie. z.B. Eigenerklarungen, Nach Max Must .«
Referenzen, Bescheinigungen usw. zur Dokumenten-Gruppe "Eigene Maxt ':f ern::anH
Dokumente™ hinzugefiigt? ustermann
Folgende Dol sind aktuell im Teilnal g enthalten:
Dateiname Rubrik
|Fragenkatalog.xlsx |Auszufillende Dokumente
Die Abgabe eines elektronischen Teilnahmeantrags ist moglich y
Weiter Abbrechen Zuriick Weiter Abbrechen
Prifung Signierung Ubersicht Erstellung  Authentifizierung Abgabe  Fertig Prifung Signierung Ubersicht Erstellung Authentifizierung  Abgabe  Ferlig
e S TS T @440
7 £ g des Teilnah g 7 Ilung des Teilnah gs
BGSI_SdHI’_BII o b 2 Infi tionen zusammn tell
Typ Teilnah g
Projekt VgV - Verhandlungsverfahren mit Teilnahmeantrag erstellen
Teilnahmewettbewerb . .
Verhandiungsverishren + TNW (4 Teilnahmeantrag fir den Transport vorbereiten
z lung abgeschi
__Ver_g_abemark‘:plstz | Liiis Titel des Teilnahmeantrags
Allgemeine Angaben
Ansprechpartner Mame: Herr Max Mustermann [} Optionale Angabe zur Kennzeichnung des Teilnah trags innerhalb Ihres
Abteilung Projektraumes. Der Titel ist nicht Bestandteil des Teilnahmeantrags und
Telefon: somit auch nicht fir Vergabestellen sichtbar.
Telefax:
| E-Mail
|Dol
|Auszufiillende Dokumente
| Fragenkatalog.xlsx
|Eigene Dokumente v
Zusammenfassung drucken
Zuriick Weiter Abbrechen Zuriick Weiter Abbrechen

HINWEIS: Den Unternehmen wird empfohlen, die Zusammenfassung auszudrucken.
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DTVP — Anleitung Vergabeplattform

Prifung Signierung Ubersicht  Er I Authentifizierung Abgat Fertig

£nl 4 Unt: h

Den Teilnahmeantrag jetzt im Namen des
versenden:

Wagner Rechtsanwilte
(Registrierungs-Nr. VMP: CX3193193)

Ihre Zugangsd zum Vergab ktplatz

E-Mail Ad - | pott@wagnerrecht lte de

B,
F

Teilnah itrag jetzt versend

Zuriick Abbrechen

Prifung Signierung Ubersicht  Er A ifizierung Abg Fertig
S T TE— T

7 Teilnahmeantrag wurde an den Transaktionssernver Gbermittelt.
16.03.2019 14:38 Uhr
30.04.2019 12:00 Uhr
16.03.2019 14:12 Uhr

Eingang Transaktionsserver:
Teilnahmefrist:

Letzte Synchronisation:

Eingangsbestatigung
Hier kénnen Sie das Protokoll des Versendevorgangs auf den sicheren
Transaktionsserver einsehen

Eingangsbestatigung anzeigen

Beenden

Deutsches
mm Vergabeportal

Prifung Signierung Ubersicht  Erstellung  Authentifizierung Abgabe Ferlig
S T—— — T T — T—

Grofie des Teilnahmeantrags: 13,2 kB.
Status der Abgabe

4 Teilnahmeantrag verschlisseln

a Teilnahmeantrag zum sicheren Transaktionsserver senden
V] Teilnahmeantrag auf dem Vergabemarktplatz registrieren
@ Teilnahmeantrag erfolgreich versendet

Technische Informationen wahrend der Kommunikation zum
Transaktionsserver

AsynchronousSend-Baustein wird konfiguriert. FERTIG
Vorgang "Senden’ des Zustelungsauftrags. START
Nachricht wird transportsigniert. FERTIG
Nachricht wird transportverschiisset. FERTIG
Nachricht wird ausserhalb eines expliziten Dialogs gesendet. FERTIG
Verbindung zum | didr wird aufgeb
Auftragsnachricht wird signiert...
Auftragsnachricht wird versendet
icht wird empfang
Vorgang abgeschlossen
Vorgang Senuen des Zust:ﬂungsaunrags FERTIG
FERTIG v

Aktuelle Dauer der Abgabe: 00:00:04

Weiter

Eingangsbestatigung

Nachrichtenkennzeichen cosinex_15527434919813837024882509584966

Betreff M02_ONWOS0/POS_FIRST_6838af0f-cobc-417-9720-2d53368
Eingang auf dem Server (Ende 3 16.03.2019 14:38:12 (kr fischer Zei | von G
des Empfangsvorgangs) KG)

Empfanger der Nachricht GRP: DTVP Satellite

Absender der Nachricht GRP: Bietertool cosinex Vergabemarkiplatz

Name des Intermediars 0SCl-Manager CosinexC=DE

Ok

HINWEIS: Es wird empfohlen, sich die Eingangsbestatigung anzeigen zu lassen und davon einen

Screenshot zu machen.

Viel Erfolg!

Das Deutsche Vergabeportal basiert auf einer Softwarelésung der cosinex GmbH. Von cosinex wird
unter http://support.cosinex.de ein kostenfreies Support-Center mit weiteren Hinweisen, Tipps und
Benutzeranleitungen fur die Nutzung durch Unternehmen angeboten.

Sollten Sie darliber hinaus Fragen haben, wenden Sie sich bitte an die Service-Telefonnummer:
0900-1-267463 (1,49 € pro Minute aus dem deutschen Festnetz, Mobilfunkkosten kénnen
abweichen). Die Servicezeiten der Hotline sind Montag bis Freitag jeweils von 07.00 bis 17.00 Uhr.

Stand: 02.06.2020
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