
Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026  – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

blaue Schrift + weißer Untergrund
= verlinkte Absprungmarke
(keine Eingabe möglich)

schwarze Schrift + weißer Hintergrund
= Übernahmefelder

(keine Eingabe möglich)



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

schwarze Schrift + beiger Untergrund
= Vorgabefelder
(keine Eingabe möglich)

schwarze Schrift + hellgrüner Untergrund
= Eingabefelder

(Eingabe durch Bieter erforderlich)

schwarze Schrift + rosa Untergrund
= Kalkulationsfelder (berechnende Felder)

(keine Eingabe möglich)



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 
für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung Reiter „Übersicht Los X“ Gesamtansicht



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Objektbezeichnung = Absprung zum jeweiligen Preisblatt Angabe
- zwingendes Tourobjekt (TO)
- zentraler Standort (ZS)
- Betreuungseinheit (BE)
- normales Objekt (ohne Bezeichnung)



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Übernahme der Bietereintragungen bzw. daraus berechneter Werte aus den jeweiligen Preisblättern
Bei den Zeiten handelt es sich um Netto-Vor-Ort-Zeiten excl. eventueller Fahr- und Rüstzeiten.
Bei den Preisen handelt es sich um Netto-Preise zzgl. der weiter unten anzugebenden, zum Zeitpunkt der 
Angebotsabgabe gültigen Mehrwertsteuer.



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Übernahme der Nettoangebotssumme für 
Winterdienst pro Monat in dem der Winterdienst 
beauftragt ist
(Oktober bis einschließlich März = 6 Monate)

Übernahme der Nettoangebotssumme für 
Tiefgaragenreinigung pro Reinigung



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege für die 

Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Monatspauschalpreis für alle ausgeschriebenen Hausmeisterleistungen incl. sofern vorhanden Winterdienst 
umgerechnet auf 12 Monate

Preis für Objektpflege + Preis für Objektkontrolle, Objektinstandhaltung, sonstige Leistungen
+ Preis Winterdienst x 6 Monate / 12 Monate



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Eingabefeld für, vom Bieter 
kalkulierte Kilometerpauschale 
für losübergreifende 
Transportleistungen in Euro 
pro Kilometer

Eingabefeld für, vom Bieter 
kalkulierten 

Stundenverrechnungssatz für 
Vorarbeiter an zentralen 

Standorten in Euro pro Stunde

Eingabefeld für, vom Bieter 
kalkulierten 

Stundenverrechnungssatz für 
Schneeabtransport in Euro pro 

Stunde

Bitte alle Eingabefelder des Übersichtsblattes vor den 
Objektblättern befüllen.



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Kalkulationsfeld für 
Gesamtnettopauschale Hausmeister 
(incl. aller Nebenkosten und 
kostenrelevanter Faktoren (z. B. für 
Lohn-, Lohnnebenkosten [auch z.B. 
im Zusammenhang mit An- und 
Abfahrten, Material-/Geräte- und 
Fahrzeugkosten sowie sonstige 
Fahrtkosten, zur Objektsbetreuung 
erforderliche Stunden des 
Objektleiters ) in Euro pro Monat 

Eingabefeld für den, 
zur Angebotsabgabe  

gültigen 
Mehrwertsteuersatz in 

Prozent

Kalkulationsfeld für 
Gesamtbruttopauschale 

Hausmeister berechnet aus 
Gesamtnettopauschale 

Hausmeister zzgl. aus 
Mehrwertsteuersatz 

resultierenden 
Mehrwertsteuerbetrag in 

Euro pro Monat



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Objektbezeichnung = Absprung zu „Übersicht Los X“

Reiter „Objekt X“ Ansicht Objektpflege



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Spalte Vorgabewerte Leistungsumfang
- Flächen- / Mengenvorgaben
- vorhanden (x) / nicht vorhanden (-)

Spalte Vorgabewerte Turnusse
- Anzahl wöchentlich, monatlich, jährlich

- Bedarf möglich (x) / Bedarf nicht möglich (kein Eintrag)



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Eingabefeld für, vom Bieter kalkulierter Zeitansatz für 
Objektpflege in Stunden pro Monat

Eingabefeld für, vom Bieter kalkulierter 
Stundenverrechnungssatz für Objektpflege in Euro pro 

Stunde



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Kalkulationsfeld für, Monatspauschalpreis (netto) für Objektpflege in Euro pro Monat resultierend aus
Zeitansatz durch Auftragnehmer x Stundenverrechnungssatz



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung Reiter „Objekt X“ Teilansicht Objektkontrolle



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung Reiter „Objekt X“ Teilansicht Objektinstandhaltung u. sonstige Leistungen



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Vorgabefeld Zeitvorgabe durch Auftraggeberin für 
Objektkontrolle, -instandhaltung, sonstige Leistungen 
incl. Erfahrungswerte für Bedarfspositionen bei 4,33 
Wochen je Monat ergibt sich in diesem Fall eine Vor-
Ort-Zeit von 3 h je Einsatztag

Vorgabefeld Mindestbetreuungstage pro 
Woche durch Auftraggeberin

(ohne kurzfristig abgerufene Bedarfsleistungen 
und Müllbehälterentleerung)



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Eingabefeld für, vom Bieter zugesagte Betreuungstage 
für Objektkontrolle, -instandhaltung, sonstige 
Leistungen in Tagen pro Woche

Eingabefeld für, vom Bieter kalkulierter Stundenver-
rechnungssatz für Objektkontrolle, -instandhaltung, 

sonstige Leistungen in Euro pro Stunde



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Eingabefeld für, vom Bieter kalkulierter Stundenverrechnungssatz für Objektkontrolle, -instandhaltung, sonstige 
Leistungen in Euro pro Stunde. Der Stundenverrechnungssatz für, an zentralen Standorten eingesetzte Vorarbeiter 

mit 8 Stunden Nettoarbeitszeit wird unter dem Reiter „Übersicht Los X“ erfasst.  



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Kalkulationsfeld für, Monatspauschalpreis (netto) für Objektkontrolle, -instandhaltung, sonstige Leistungen (incl. 
Erfahrungswerte für Bedarfsleistungen) in Euro pro Monat. Berechnungshinweise auf nächster Folie.



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Berechnungshinweise:
Der Monatspauschalpreis (netto) berechnet sich aus der Multiplikation der, durch die Auftraggeberin 
vorgegebenen Betreuungszeit („Zeitvorgabe durch Auftraggeberin in …“) und dem, durch den Bieter kalkulierten 
„Stundenverrechnungssatz in …“.
Bei einem zentralen Objekt ergibt sich der Monatspauschalpreis (netto) aus der Summierung des Monatspreises 
des eingesetzten Hausmeisterpersonals sowie des Monatspreises des Vorarbeiters. Für den Monatspreis 
Vorarbeiter werden 8 Stunden mit durchschnittlich 21,667 Betreuungstagen und dem unter dem Reiter 
„Übersicht Los X“ angebotenen Stundenverrechnungssatz Vorabeiter multipliziert. Für das eingesetzte Haus-
meisterpersonal wird von der Zeitvorgabe durch die Auftraggeberin der Zeitanteil für den Einsatz eines Vor-
arbeiters (Multiplikation aus 8 Stunden und einer durchschnittlichen Anzahl von 21,667 Betreuungstagen pro 
Monat = 173,336 Stunden) subtrahiert. Der verbleibende Zeitanteil wird mit dem, durch den Bieter kalkulierten 
„Stundenverrechnungssatz in …“ multipliziert.

Beispiel:
SVS Hausmeister = 20,00 €/h SVS Vorarbeiter = 25,00 €/h
Zeitvorgabe = 455,00 h/Monat Zeitvorgabe Vorarbeiter = 173,336 h/Monat
Zeitvorgabe Hausmeisterpersonal = 455,00 – 173,336 = 281,664 h/Monat
Monatspauschalpreis = 281,664 h/Monat x 20,00 €/h + 173,336 h/Monat x 25,00 €/h = 9.966,68 €/Monat 



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung
Reiter „Objekt X“ Teilansicht Winterdienst, Tiefgaragenreinigung und Gesamtpauschalpreis



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Vorgabefeld zu betreuende Winterdienstfläche durch 
Auftraggeberin



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Eingabefeld für, vom Bieter kalkulierter 
Stundenverrechnungssatz für Leistungen nach 
gesonderter Beauftragung im Zusammenhang mit 
Winterdienstleistungen in Euro pro Stunde.

Eingabefeld für, vom Bieter kalkulierte 
Monatspauschale für Winterdienstleistungen in Euro 

pro Monat, in dem Winterdienstleistungen 
beauftragt sind (Oktober bis Ende März = 6 Monate).



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung
Reiter „Objekt X“ Teilansicht Winterdienst, Tiefgaragenreinigung und Gesamtpauschalpreis



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Vorgabefeld zu reinigende Tiefgaragenfläche durch 
Auftraggeberin



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Eingabefeld für, vom Bieter kalkulierte Pauschale für eine Reinigung der Tiefgarage in Euro pro Reinigung. 
Bedarfsleistung, fließt nicht in die Angebotswertung ein.



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Eingabefeld für, vom Bieter kalkulierte Betreuungszeit durch Objektleiter für die Leistungen 1. bis 6. in 
Stunden pro Monat.



Ausschreibung „Hausmeisterdienstleistungen, Kehr- und Winterdienste und Außenanlagenpflege 

für die Objekte der AOK PLUS“, 

Vergabenummer 65/2026 – Anlage 15

Anlage 15 - Ausfüllanleitung

Kalkulationsfeld für Gesamtnettopauschalpreis für Objektpflege, -instandhaltung, sonstige Leistungen und 
Winterdienst in EUR pro Monat.

Der Monatspauschalpreis wird nur korrekt berechnet, wenn 
im Übersichtsblatt alle Eingabewerte eingetragen wurden.
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