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1. Allgemeine Bestimmungen
1.1. Geltungsbereich, anwendbare Vorschriften

Diese Fremdfirmenordnung gilt fur séamtliche Gebaude des Universitatsklinikums Leipzig
AOR (UKL) und der Medizinischen Fakultat der Universitat Leipzig (MF) sowie deren
Aulenbereiche inklusive der AuRenstandorte des MedVZ. Einbezogen sind technische
Anlagen, Medienflachen, medizin-technische Anlagen sowie IT-Anlagen, soweit
Auftragnehmer im Auftrag des UKL und / oder der Universitat Leipzig (MF) tatig werden.
Ausgenommen sind ungenutzte Flachen ohne unmittelbare Anbindung zu in Nutzung
befindlichen Gebauden und Anlagen. Hier ist dies mittels Baustellenordnung zu regeln.
Malgeblich fir den Leistungsort und die Anwendung der Fremdfirmenordnung ist die
Zuordnung der Flachen zum UKL oder der MF.

Die Regelungen der Deutschen Gesetzlichen Unfallversicherung (DGUV) sind einzuhalten.
Spezielle Regelungen in allgemeinen Vertragsbedingungen, zuséatzliche oder technische
Vertragsbedingungen bzw. Baustellenordnungen, sofern diese bei gréfieren MalRnahmen
vertraglich vereinbart sind, gehen dieser allgemeinen Ordnung vor.

1.2. Verantwortliche des Auftraggebers

Der Auftraggeber benennt gegentiber dem Auftragnehmer fiir das jeweilige Vorhaben einen
Ansprechpartner, der als Sachbearbeiter, Bauleiter bzw. Projektleiter fungiert. Dieser wird in
dieser Ordnung als ,Verantwortlicher des Auftraggebers” bezeichnet und mit jedem Auftrag
des Auftraggebers benannt.

1.3. Arbeitsaufnahme von Fremdfirmen

Mit der schriftlichen Auftragserteilung werden die Auftragnehmer zur Einhaltung der
Fremdfirmenordnung verpflichtet. Auf die Veréffentlichung im Internet unter folgendem Link
https://www.uniklinikum-leipzig.de/Seiten/fremdfirmenordnung.aspx

wird im Rahmen der Auftragserteilung hingewiesen. Gleichzeitig ist die Einsichtnahme in die
Fremdfirmenordnung in der Technischen Leitstelle (Liebigstrale 20, Haus 4) mdoglich. Die
Firmen erhalten durch den Verantwortlichen des Auftraggebers die Fremdfirmenausweise.
Ausnahmeregelungen gelten bei nicht planbaren MaRnahmen.

1.3.1.

Bei planbaren MaRnahmen teilen die an der jeweiligen Leistung beteiligten Firmen
angemessen rechtzeitig vor Arbeitsaufnahme die Zahl der Beschéaftigten am Ort der
Leistungserbringung, den Zeitraum des Aufenthaltes und den vorgesehenen
Schichtrhythmus dem Verantwortlichen des Auftraggebers mit.
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1.3.2.
Die Beschaftigten der Fremdfirmen erhalten eine ,Legitimation flr Fremdfirmen
durch eine Plakette die Gultigkeit mit folgendem Inhalt ausweist:

, welche

Firma

Name

Ort/Gebaude der Leistungserbringung

Zeitraum der Leistungserbringung®)

Art der Leistung

Auftrags-/Bestellnummer — in Abhangigkeit der Auftragsform
Verantwortliche(r) des Auftraggebers

Die Arbeitnehmer des Auftragnehmers sind verpflichtet, die Legitimation gut sichtbar auf
ihrer Arbeitskleidung zu tragen.

In der Abteilung Medizintechnik gilt zusatzlich die Bestellung als Legitimation, die auf der
entsprechenden Station vorzuweisen ist.

*) AN mit Rahmenvertragen erhalten einen Dauer-Fremdfirmenausweis

1.3.3.

Die Auftragnehmer erhalten auf Veranlassung des Verantwortlichen des Auftraggebers bzw.
dessen Beauftragten die erforderlichen SchlieRberechtigungen fir den Ort der
Leistungserbringung. Mechanische Schliissel sind taglich in den mit der Ubergabe der
Schlissel zugewiesenen Fachern der Schlisselwachter am UKL zu hinterlegen.
Transponder sind sicher zu verwahren. Verluste tUbergebener SchlieBmedien (Schlussel und
Transponder) mussen unverziglich telefonisch unter 0341/9719286 und per mail:
transponder@medizin.uni-leipzig.de gemeldet werden. Maltigebend sind die Regelungen der
unterzeichneten Ubergabeformulare (Anlage 1: Firmenkategorisierung ausschlieBlich fir
UKL-intern)

1.3.3.1

Firmen der Abteilung Medizintechnik erhalten Zugang zu den Stationen und Operationssalen
Uber die Wechselsprechstellen. Der in der Bestellung angegebene Ansprechpartner ist als
Kontakt zu nutzen.

2. Sicherheits- und Gesundheitskoordinator

Ist ein Sicherheits- und Gesundheitskoordinator (SiGeKo) im Rahmen der Leistungs-
erbringung durch den Auftraggeber eingesetzt, ist den Anordnungen des SiGeKo im Rahmen
der Ordnung und Sicherheit Folge zu leisten. Sofern ein Sicherheits- und
Gesundheitsschutzplan gem. § 5, Abs. 1 und § 6 der Baustellenverordnung vorliegt, so hat
dieser Berucksichtigung zu finden.
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3. Arbeitssicherheit, Verhalten am Leistungsort und Schutz des Leistungs-
wertes

3.1. Grundsaétzliches

3.1.1.

Auf der Baustelle bzw. bei der Leistungserbringung oder am Leistungsort gelten die
Vorschriften des Arbeitsschutzgesetzes. Der Auftragnehmer hat alle Abfélle selbststandig
und, wenn nicht anders vereinbart, auf eigene Rechnung ordnungsgemal} zu entsorgen. Es
sind Vorkehrungen durch den Auftragnehmer zu treffen, dass Abfélle getrennt entsorgt und
soweit wie moglich verwertet werden. Weitere Regelungen des Auftraggebers sind zu
beachten.

3.1.2.

Besondere Vorkommnisse, die moglicherweise eine Straftat oder Ordnungswidrigkeit
darstellen oder auf eine solche hinweisen, sind dem Sicherheitsdienst telefonisch unter der
0341/9719600 zu melden.

3.1.3.

Die Arbeitnehmer der beauftragten Firmen haben zur Ausfihrung ihrer Arbeiten nur die Bau-
/Gebaudeabschnitte/Objekte (z.B. Stationen/Labore) zu betreten, in denen sie die ihnen
Ubertragenen Arbeiten ausfihren. Baustellenzugange und zu benutzende Verkehrswege am
Leistungsort werden durch den Verantwortlichen des Auftraggebers zugewiesen.

3.1.4.

Die Benutzung von Mobiltelefonen ist in den gekennzeichneten Bereichen nicht gestattet.
Staub-, schmutz- und larmintensive Arbeiten sind mit dem Verantwortlichen des
Auftraggebers abzustimmen.

3.1.5.

Auf den Flachen an Eingangen und in den Gebauden der Liegenschaften des UKL und der
MF sowie den Aulenstandorten des MedVZ besteht Rauchverbot. Rauchen ist
ausschlieBlich nur an den offiziell ausgewiesenen Stellen gestattet.

3.2. Rechte und Pflichten des Auftraggebers

Die Hausrechtsbeauftragten des UKL und der MF sowie deren Vertreter und der
Verantwortliche des Auftraggebers sind berechtigt, gegenuber dem Auftragnehmer bzw.
seinen Mitarbeitern sowie Erflllungs- oder Verrichtungsgehilfen bei Zuwiderhandlungen
gegen diese Ordnung Verweise vom Leistungsort auszusprechen. Dadurch entstehende
Mehraufwendungen kénnen seitens des Auftragnehmers nicht geltend gemacht werden.

3.3. Rechte und Pflichten der Auftragnehmer und deren Beschiftigten
Jeder beim Auftraggeber tatige Auftragnehmer hat vor Beginn der Leistungserbringung die
fur ihn tatigen Mitarbeiter sowie Erflllungs- oder Verrichtungsgehilfen Uber den Inhalt der

Fremdfirmenordnung aktenkundig zu unterweisen, in die Baustelle/das Objekt einzuweisen
und laufend flr die Einhaltung der Fremdfirmenordnung zu sorgen.

612



LEIPZIG Leipzig

Medizin ist unsere Berufung.

UNIVERSITAT LUniversit&itsklinikum

Fir larmintensive Arbeiten ist der Ausflihrungszeitraum mit dem Verantwortlichen des
Auftraggebers abzustimmen. Fir Leistungsorte, die sich in klinischer Nutzung befinden, sind
in der Zeit von 12.00 —14.00 Uhr larmintensive Arbeiten grundsatzlich zu unterlassen. Larm-
und erschutterungsintensive Arbeiten und Arbeiten mit Staubentwicklung sind grundséatzlich
durch den Auftragnehmer anzuzeigen und mit dem Verantwortlichen des Auftraggebers
abzustimmen.

Der Auftragnehmer hat sich taglich vor Arbeitsaufnahme beim Verantwortlichen des
Auftraggebers an- und nach Abschluss der Arbeiten abzumelden bzw. die
Dokumentation Uber ein Bautagebuch bei komplexen Vorhaben zu fihren. Fir
Leistungserbringungen des Auftragnehmers in kleinerem Umfang sind Arbeitsberichte
vorzugsweise in elektronischer Form zu erstellen.

Der Auftragnehmer ist verpflichtet, auf die medizinischen Ablaufe, Hygienevorschriften,
den Instituts- und Lehrbetrieb und sonstigen Belange im Hause Ricksicht zu nehmen.
Larm- und Staubbeldstigungen sind auf ein Minimum zu begrenzen.

Spezielle Einweisungen erfolgen durch den Verantwortlichen des Auftraggebers.

Arbeiten in Bereichen, in denen mit radioaktiven Stoffen oder Rontgenstrahlen
umgegangen  wird, bedlrfen der vorherigen Erlaubnis des zustandigen
Strahlenschutzbeauftragten (SSB) nach Strahlenschutz- bzw. Réntgenverordnung (StriSchV,
R6V). Die Arbeiten des Auftragnehmers dirfen erst begonnen werden, wenn eine
Unterweisung nach der jeweiligen Strahlenschutzanweisung durch den
Strahlenschutzbeauftragten (SSB) durchgefiihrt und aktenkundig dokumentiert wurde.

Instandhaltungs-, Reinigungs-, Anderungs- oder Abbrucharbeiten in Bereichen mit
gentechnischen Anlagen, Apparaturen oder Einrichtungen, in denen gentechnische
Arbeiten durchgefihrt werden, bedurfen der Erlaubnis des Projektleiters nach
Gentechnikgesetz (GenTG). Die Arbeiten des Auftragnehmers diirfen erst begonnen werden,
wenn eine Unterweisung nach der Betriebsanweisung der gentechnischen Anlage durch den
Projektleiter nach GenTG erfolgt ist. In der Unterweisung sind ggf. die erforderlichen
Desinfektionsmallnahmen, technische SchutzmaRnahmen oder die Verwendung
personlicher Schutzausristung festzulegen und aktenkundig zu dokumentieren. Bei
regelmafligem Einsatz (z. B. Reinigung) ist die Unterweisung einmal jahrlich zu wiederholen.

Werden Auftragnehmer in Bereichen tatig, wo anzeigepflichtige Laseranlagen der
Klassen 3 und 4 betrieben werden, so ist den Anweisungen des
Laserschutzbeauftragten der Anlage Folge zu leisten. Der Auftragnehmer hat vor
Aufnahme der Tatigkeit eine Unterweisung durchzufihren und aktenkundig zu
dokumentieren.

Fir Arbeiten in Raumen, wo ein erhdhtes Risiko durch biologische Arbeitsstoffe bzw.
ein erhohtes Infektionsrisiko besteht, hat der Auftragnehmer neben den Unterweisungen
auch dafur Sorge zu tragen, dass die von ihm Beschaftigten arbeitsmedizinische
Vorsorgeuntersuchungen bzw. ggf. Schutzimpfungen angeboten bekommen.

Es ist dem Auftragnehmer untersagt, eigenstandig andere, als die im Auftrag ausdrtcklich
vereinbarten Tatigkeiten, insbesondere keine eigenmachtigen Handlungen an Steuer-,
Regelungs- und IT-Anlagen sowie an medizinisch-technischen Geraten und Anlagen des
Auftraggebers durchzuflihren. Sollten derartige Eingriffe erforderlich sein, ist zuvor eine
Absprache mit dem Verantwortlichen des Auftraggebers zu treffen.
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3.4. Brandschutz

3.41. Alle Personen sind verpflichtet, entsprechend den Regelungen der
Brandschutzordnung zu handeln und damit einen wirksamen Beitrag zur Verhitung von
Branden zu leisten. Die Ausfertigung der Brandschutzordnung ist jederzeit unter
https://www.uniklinikum-leipzig.de/Documents/Brandschutzordnung.pdf einsehbar.

3.4.2. Informieren Sie sich vor Aufnahme der Tatigkeit Uber den Standort von
Feuerldéschern, Fluchtwegen, Alarmierungsmoglichkeiten und Sammelplatzen im Brandfall.

3.4.3.

Die Freischaltung von Melderlinien der Brandmeldeanlage ist Gber den Verantwortlichen des
Auftraggebers unter Verwendung des Brandmelderfreimelde-Formulars unter Angabe der
Meldernummern zu veranlassen. Vorsicht bei Staubentwicklung — es kann Feueralarm
ausgelost werden! Entstehende Kosten im Rahmen von Feuerwehreinsatzen durch nicht
ordnungsgemal beantragte Melderfreischaltungen gehen zu Lasten des Auftragnehmers.
Der Verantwortliche des Auftraggebers hat den Umfang der Melderfreischaltungen zu
plausibilisieren, um einen maximalen Brandschutz zu gewahrleisten. Abschaltungen sind nur
fur den definierten Zeitraum der Arbeiten gestattet.

Das Abdecken / Abkleben von Meldereinrichtungen stellt eine strafbare Handlung dar.

3.4.4.

Die Auftragnehmer sind innerhalb ihrer Leistungsstelle selbst flr den vorbeugenden
Brandschutz verantwortlich. Der Auftragnehmer hat seine Mitarbeiter sowie Erfullungs- oder
Verrichtungsgehilfen vor der ersten Arbeitsaufnahme tGber den Brandschutz zu unterweisen.
Die Bereitstellung der entsprechenden Feuerléschgerate und Gewahrleistung ihrer standigen
Einsatzbereitschaft erfolgt durch den Auftragnehmer. Der Brandschutzbeauftragte von
UKL/MF ist bei Nichteinhaltung der Vorschriften bzw. Gefahr im Verzug berechtigt, die
Arbeiten auf der Baustelle einstellen zu lassen.

4, Besondere Sicherheitsvorschriften
4.1. Durchfiihrung von Erdbauarbeiten

41.1.

Erdbauarbeiten durfen nur ausgefihrt werden, wenn der durch den Auftraggeber bestatigte
Schachtschein zur Durchfihrung von Erdbauarbeiten am Arbeitsort vorliegt. Die darin
enthaltenen Anweisungen und Hinweise sind einzuhalten. Dieser Schachtschein ist Giber den
Verantwortlichen des Auftraggebers zu beantragen.

4.1.2.

Warn- und Hinweisschilder, Vermessungs-, Absteckpfahle, -steine und Héhenmarken durfen
nicht beschadigt oder entfernt werden.
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4.1.3.

Vor der Verflllung von Graben, erdverlegten Rohrleitungen, Kabeln, Kanalen und sonstigen
unterirdischen Bauwerken ist vom Auftragnehmer die Bestatigung der erfolgten Vermessung
bei dem Verantwortlichen des Auftraggebers einzuholen. Diese Bestatigung muss am
Arbeitsort vorliegen. Das Verfillen darf erst nach Freigabe durch den Verantwortlichen des
Auftraggebers erfolgen.

Wahrend der Durchflihrung der Erdbauarbeiten sind vom Auftragnehmer die Zufahrten zur
entsprechenden Baustelle sowie die beim Erdmassentransport benutzten Strallen und
Platze sauber zu halten. Bei Verdacht auf Munitionsfund ist die Arbeit sofort zu unterbrechen
und die Polizei @ 110 sowie die Leitwarte (Tel. 0341 /9719286) zu informieren.

4.2. Ristungen, Biithnen, Podeste

Alle einschlagigen Vorschriften fur Leitern, Treppen, Laufstege, Gerlste usw. sind
einzuhalten. Zulassungsbescheide sowie Aufbau- und Verwendungsanleitungen sind auf der
Baustelle vorzuhalten.

4.3. Gefahrenstellen

4.31.

Werden Arbeiten und Transporte in der Hohe uUber Arbeitsstatten oder Verkehrswegen
durchgefiihrt, sind die entsprechenden Flachen durch den Auftragnehmer sicher
abzusperren oder mit Schutzdachern zu versehen.

4.3.2.

Die Absperrungen sind durch geeignete Gebots- bzw. Verbotsschilder, Schutzzaune, oder
durch Sicherheitsposten durch den Auftragnehmer zu sichern. Bei Dunkelheit ist zusatzlich
eine ausreichende Beleuchtung vorzusehen.

4.4. Arbeiten an elektrischen Anlagen

Werden Schaden an elektrischen Einrichtungen auflerhalb des beauftragten
Leistungsumfangs festgestellt, sind diese der Leitwarte (Tel. 0341/9719286) zu melden. Die
Schadensstelle darf nicht berthrt werden und ist in geeigneter Weise zu sichern. Die
Schadensbeseitigung darf nur durch eine ,Fachfirma “ erfolgen und ist durch den
Verantwortlichen des Auftraggebers zu veranlassen.

4.5. Arbeiten an IT-Anlagen

Beim Arbeiten an IT-Anlagen und Unterstitzungssystemen ist insbesondere darauf zu
achten, dass keine betriebswichtigen Systeme behindert werden (LUftung, Kuhlung,
Stromversorgung). Beim Feststellen von UnregelmaRigkeiten an haustechnischen Anlagen
ist sofort die Leitwarte (97-19286) zu benachrichtigen. Bei Arbeiten an IT-Anlagen und
Feststellung von Unregelmaligkeiten an diesen, ist der Verantwortliche des Auftraggebers
oder der IT ServiceDesk (Tel. 0341 97 116) zu benachrichtigen.

4.6. Arbeiten an medizinisch-technischen Geraten und Anlagen
Beim Feststellen von UnregelmaRigkeiten, Stérungen oder Anfragen ist sofort der
Verantwortliche des Auftraggebers, oder wahrend der Dienstzeit Montag bis Freitag von

07.00 — 16.30 Uhr der MT - HelpDesk unter Tel. 0341 97 114 zu benachrichtigen. Aul3erhalb
der Dienstzeit wenden Sie sich an die Leitwarte (97-19286).
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4.7. SchweiB- und Trennarbeiten und dhnliche thermische Verfahren

Schweil3- und Trennarbeiten sowie ahnliche thermische Arbeiten dirfen nur durchgefiihrt
werden, wenn am Arbeitsort ein gultiger Schweil3erlaubnisschein vorliegt. Der
Schweillerlaubnisschein  wird vom Auftragnehmer bei dem Verantwortlichen des
Auftraggebers beantragt. Es gelten die Bestimmungen zum Brandschutz Gliederungspunkt
3.4. Ohne giiltigen Schein keine HeiRarbeiten!

4.8. Transporte

4.8.1.
Fur Baustoff- und Materialientransporte dirfen nur die festgelegten Verkehrsraume im
Territorium des UKL und der MF benutzt werden.

4.8.2.

Standorte von Mobilkranen sind zur Vermeidung von Beschadigungen im unterirdischen
Bestand sowie zur Gewahrleistung des sicheren Flugbetriebs mit Rettungshubschraubern
mit dem Sachgebiet Ordnung und Sicherheit des Bereiches 5 und dem Verantwortlichen des
Auftraggebers 7 Tage vor Aufstelltermin abzustimmen.

4.9. Lagerung und Umgang mit wassergefiahrdenden Stoffen

Behalter mit wassergefahrdenden Flissigkeiten sind in Auffangwannen zu lagern. Beim
Umschlagen von wassergefahrdenden Flussigkeiten missen SchutzmalRnahmen getroffen
werden, um ein Versickern in den Boden zu vermeiden. Reste von wassergefahrdenden
Stoffen dirfen nicht in das Abwasser gelangen, sondern missen als Abfall an zugelassene
Entsorgungsfachbetriebe abgegeben werden.

5. Baustellensicherung und Baustellenverkehr
5.1. Betreten der Baustelle / des Leistungsortes

Sofern erforderlich, wird der Leistungsort/die Baustelle durch geeignete Hilfsmittel
(Hinweisschilder, Barrieren) durch den Auftragnehmer gekennzeichnet. Die Baustelle darf
nur durch Befugte betreten werden.

Befugte sind

- Verantwortlicher des Auftraggebers, die Hausrechtsbeauftragten,
Brandschutzbeauftragte bzw. deren Vertreter

- Verantwortliche und Beschaftigte der Auftragnehmer

5.2. Bewachung und Sicherung der Baustelle/des Leistungsortes

Die auf der Baustelle/dem Leistungsort tatigen Firmen sind fir Bewachung und Sicherung
der in ihrem Verantwortungsbereich liegenden Leistungen, ihres Materials und ihrer
Werkzeuge selbst verantwortlich. Dazu erforderliche Anderungen an SchlieRungen,
insbesondere von Bestandstiren sind nur mit Zustimmung des SchlieBmanagements des
UKL und MF gestattet. Beim Verlassen der Baustelle/ des Leistungsortes ist taglich zu
gewahrleisten, dass alle Fenster und Tlren geschlossen, der Zugang zur Baustelle/zum
Leistungsort verschlossen, die Beleuchtung ausgeschaltet und alle Medien abgestellt sind.
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5.3. Verkehr und Transport

5.3.1.
Auf den StraRen und befahrbaren Wegen des Gelandes von UKL und MF gelten
sinngemal die allgemeinen Verkehrsregeln der Strallenverkehrsordnung

5.3.2.
Die Hochstgeschwindigkeit auf dem Gelande des Auftraggebers betragt fir alle Fahrzeuge
20 km/h (gem. Betriebsverkehrsordnung). Fir die Vorfahrt gilt § 8 der StVO.

5.3.3.

Verkehrsrdaume sind innerhalb des Gelandes des UKL und der MF freizuhalten. Wenn
zeitweilige Sperrungen erforderlich sind, missen diese 7 Tage zuvor schriftlich unter
sicherheit@uniklinik-leipzig.de bei dem Sachgebiet Ordnung und Sicherheit des UKL
beantragt werden. Dieses pruft den Antrag mit dem Verantwortlichen des Auftraggebers und
informiert die betroffenen Einrichtungen.

5.3.4.

Fahrzeuge des Auftragnehmers erhalten zum Be- und Entladen die Einfahrt auf das Gelénde
des UKL bzw. der MF. Das Abstellen von Fahrzeugen auf dem Gelande des UKL / MF ist
grundsatzlich nicht gestattet und hat im o&ffentlichen Verkehrsraum zu erfolgen. Notwendige
Lagerung/Zwischenlagerung von Baumaterial sind im Vorfeld mit dem Verantwortlichen des
Auftraggebers und dem Sachgebiet Ordnung und Sicherheit des UKL abzustimmen.

5.3.5.

Technik- und Medizintechnik - Parkplatze kénnen nach Verfugbarkeit Gber die Leitwarte
unter 0341-9719286 gebucht werden. Verkehrswege, insbesondere die Flachen fir
Feuerwehr und Rettungsfahrzeuge, sind frei zu halten. Es sind ausschlie3lich nur die
zugewiesenen Stell-/ Lagerflachen zu nutzen.

6. Datenschutz

Der Auftragnehmer ist verpflichtet, seine Arbeitnehmer Gber den Datenschutz nach geltender
Gesetzeslage schriftlich zu informieren. Dazu zahlt insbesondere die Verpflichtung zum
Datengeheimnis nach §6 SachsDSG, §53 BDSG sowie der DSGVO.

Konnten die auf Datentrédgern enthaltenen Daten nicht gel6scht oder entfernt werden und
wird aufgrund dessen der Datenspeicher zur Léschung mitgenommen, ist innerhalb von 10
Tagen das Losch- und Vernichtungsprotokoll an den jeweiligen Verantwortlichen des
Auftraggebers dokumentiert zu Ubergeben

7. VerstoRe
VerstoRe gegen die Fremdfirmenordnung stellen einen Versto3 gegen vertragliche

Vereinbarungen dar und kénnen zur Beendigung von Vertragsverhaltnissen und zu
Schadenersatzanspriichen flihren.
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Medizin ist unsere Berufung.

8. Schlussbestimmungen

Mit der Veréffentlichung tritt die Fremdfirmenordnung in Kraft und setzt die Fremdfirmen-
ordnung vom 11./21.06.2013 auf3er Kraft.

Die vorliegende Fremdfirmenordnung wird Bestandteil der Auftragserteilung (s. Pkt. 1.3 und
gilt analog fur Subunternehmen des Auftragnehmers und deren Mitarbeiter. Bei Auftrags-
erteilung an Subunternehmer ist der Auftragnehmer verpflichtet, die Fremdfirmenordnung als
verbindlichen Bestandteil seiner Beauftragung zu erklaren.

LelpZIg()/(OSJOZ}(/ Leipzig, QHOS‘JOZ('\(_'

Dr.Robert Jacob
ufmannischer Vorstand

Medizinischer Vorstand

Seite 1212



Organisation der Beantragung / Ausgabe und Verwahrung von SchlieBmedien von Fremdfirmen

Fremdfirmenkategorie 1
(dauerhaft unter Vertrag,
z.B. Firmen mit
Wartungsvertrag*)

Fremdfirmenkategorie 2
(zur Havariebeseitigung
ohne eigene Transponder /
Zugang zu Schllsseln)

Ausstattung mit SchlieRmedien
und FFA zu Vertragsbeginn
Uber Beantragung durch .
Verantwortlicher des
Auftraggebers

Erganzung der Tabelle
,Fremdfirmenausweise und
Transponder” durch SM:

- Seriennummer Transponder
- Pragung der Schlussel
- Fach SW

Berechtigungen miissen ggf.
mafnahmenbezogen im Zuge
der Nutzerinformation
angepasst werden **

Giiltigkeit 1 Jahr + 1. Quartal
Karenz, Verlangerung nur
wenn FFA giiltig ist
(Jahresplakette)

A 4

Firmen erhalten von der
auftragsbetreuenden Person
(Dispatcher) objektbezogen
Schlissel und Transponder.

Ausgaben sind zu protokollieren
und bei Verdacht von
VerstoéRen gegen die FFO
sofort an das SchlieBmanage-
ment zu melden.

A 4 \ 4

Fremdfirmenkategorie 3 Sonderfalle

(Vertragsdauer > 1 Monat (Sicherstellung des Zutritts
oder im Rahmen von zeitlich fir Firmen temporar nicht

befr. Projekten) anders moglich)

Ausstattung mit SchlieRmedien
und FFA / Baustellenausweisen
zu Vertragsbeginn tUber
Beantragung* durch Verantw.
des Auftraggebers

Fir Baumaflnahmen mit mehr
als 3 Firmen kann die
Projektbeteiligtenliste als Antrag
dienen.

Objektverantwortliche
Haustechniker erhalten 3.
separate Schliisselbunde
(Transponder & objektrelevante
Schlussel) zur Ausgabe an
Fremdfirmen.

Ausgaben sind mit festgelegtem
Schllssellibergabeprotokoll zu
dokumentieren und bei Ver-

I

Pflicht zur taglichen
Hinterlegung der Schlussel
im SW

y
Pflicht zur Abgabe der
SchlieBmedien beim
Dispatcher vor Verlassen
des UKL Campus

dacht von VerstdRRen gegen die
FFO sofort an das SchlieBma-
nagement zu melden.

A 4

\ 4
Pflicht zur Abgabe beim
Haustechniker vor Verlassen
des Objektbereiches bzw.im
SW oder Dispatcher

Pflicht zur taglichen
Hinterlegung der Schlissel
im SW

* Abt. Technik informiert laufend, Datenaustauch (Gliltigkeit) erfolgt tiber die Fremdfirmenliste

** Die Fremdfirmen erhalten in der Regel nur Berechtigungen fiir griine Zonen und die Bewegungsflachen
innerhalb der gelben Zonen. (vergl. Zonenkonzept SchlieBmanagement) Eine Erweiterung kann nur in
Abstimmung mit den Nutzern (Klinik- / Institutsleitung) im Rahmen der Nutzerinformation erfolgen.

Wenn in begriindeten Ausnahmefallen eine Erteilung von campus- oder hausubergreifenden
,Generalberechtigungen* fiir Firmen temporar oder dauerhaft erforderlich ist,

tragt der ,Verantwortliche des Auftraggebers* die Verantwortung, dass die fir die Erteilung von
Zutrittsberechtigungen notwendigen gesetzl. Belehrungspflichten (Biogefahrdung, Strahlenschutz, Hygiene
usw.) erfillt und die betroffenen Einrichtungen informiert sind.

SW - Schlusselwéachter

Abt. GBM // SG O+S // SchlieBmanagement - 18.03.2024
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