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Leistungsbeschreibung
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Einleitung

Die 1652 gegründete Deutsche Akademie der Naturforscher Leopoldina ist mit ihren rund 1.700 Mitgliedern aus nahezu allen Wissenschaftsbereichen eine klassische Gelehrtengesellschaft. Sie wurde 2008 zur Nationalen Akademie der Wissenschaften Deutschlands ernannt. In dieser Funktion hat sie zwei besondere Aufgaben: die Vertretung der deutschen Wissenschaft im Ausland sowie die Beratung von Politik und Öffentlichkeit.

Die Leopoldina tritt für die Freiheit und Wertschätzung der Wissenschaft ein. Sie trägt zu einer wissenschaftlich aufgeklärten Gesellschaft und einer verantwortungsvollen Anwendung wissenschaftlicher Erkenntnisse zum Wohle von Mensch und Natur bei. Im interdisziplinären Diskurs überschreitet sie thematische, fachliche, politische und kulturelle Grenzen. Die Leopoldina setzt sich für die Achtung der Menschenrechte ein.

Als Nationale Akademie der Wissenschaften setzt die Leopoldina im Austausch mit anderen Institutionen, auch auf internationaler Ebene, Themen in der wissenschaftlichen Kommunikation und Politikberatung. In ihrer Politik beratenden Funktion legt die Leopoldina fachkompetent, unabhängig, transparent und vorausschauend Empfehlungen zu gesellschaftlich relevanten Themen vor. Sie begleitet diesen Prozess mit einer kontinuierlichen Reflexion über Voraussetzungen, Normen und Folgen wissenschaftlichen Handelns.

1. Gegenstand der Ausschreibung

Gegenstand dieser Ausschreibung ist der Abschluss eines Rahmenvertrages über die Erbringung von Design- und Mediendienstleistungen. Der Auftragnehmer unterstützt die Auftraggeberin bei der Erstellung von wissenschaftlichen Publikationen, Veranstaltungsunterlagen, Geschäftsausstattungen sowie digitalen Content-Assets.
Die Leistungen umfassen die Gestaltung, den Entwurf, die Adaption, die Reinzeichnung, den Satz, das Layout, das Druckdatenhandling sowie die Erstellung der finalen Dateien in den von der Auftraggeberin vorgegebenen Formaten
· inkl. Handling, Druckdatenaufbereitung
· inkl. Satz und Reinzeichnung
· Anpassung des Gestaltungsdesigns
· inkl. Textkorrekturen/Textüberarbeitungen bis zu einer Stunde, darüber hinaus Abrechnung Stundenpreis
· inkl. Überprüfung von Links, Anlegen/Korrekturen und manuelles Setzen von Verlinkungen in den Fußnoten und im Literaturverzeichnis, anlegen von Lesezeichen
· inkl. Bildoptimierung und -anpassung
· inkl. Erstellung und Bearbeitung von kartographischen Karten und Grafiken

2. Leistungskatalog

Die zu erbringenden Leistungen gliedern sich in die folgenden vier Bereiche:
2.1 Bereich PRINT: Publikationen und Fachdrucksachen
Wissenschaftliche, politik- und gesellschaftsberatende Publikationen (deutsch- und mehrsprachig)
    Stellungnahmen inkl. Kurzstellungnahmen
    Fachtexte (z. B. Policy Papers, Impuls- und Diskussionspapiere)
    Factsheets (inkl. Erstellung von Infografiken)
    Kurze Veranstaltungsberichte (Science-Policy-Reports, Executive Summaries)

2.2 Bereich PRINT: Veranstaltungsdrucksachen und Akzidenzien
Deutsch- und mehrsprachige Unterlagen für Events
    Programme
    Flyer (verschiedene Formate und Faltungen)
    Poster und Plakate (verschiedene Formate)
    Broschüren (insbes. mit Biografien und Abstracts)
    Großformate (z. B. Roll-Ups, Wandgestaltungen etc.)

2.3 Bereich PRINT: Geschäftsausstattungs-Drucksachen
Interne und externe Standard-Korrespondenz und Repräsentation
    Urkunden
    Einladungskarten
    Protokollbedarf (Namensschilder, Tischschilder, Menükarten etc.)
    Gelegentliche Sonderanfertigungen und -veredelungen

2.4 Bereich WEB: Visuelle Content-Assets und UI-Elements
Digitale Gestaltung für Website und Social Media
    Header-, Hero- und Key-Visuals für Meldungen (Website & Social Media)
    E-Paper (weboptimierte Derivate aus den Print-Publikationen)
    Infografiken und kreative Datenvisualisierungen
    Web-Poster für Events und Ankündigungen aller Art
    Bild-Text-Kombinationen (statisch und dynamisch), z. B. Quote Cards, Infoposts, Karussell-Grafiken,
    animated GIFs, Teasers, Thumbnails, Ultra-Kurzvideos 
    Erstellung von Templates (Vorlagen) für wiederkehrende Formate

3. Leistungsstandards und technische Anforderungen

3.1 Gestaltungsrichtlinien
Sämtliche Leistungen sind strikt auf Basis des Corporate Design (CD) Manuals der Leopoldina sowie der bereitgestellten InDesign-Vorlagen umzusetzen. Bei Kooperationen mit Drittpartnern ist die Fähigkeit erforderlich, das CD der Leopoldina harmonisch mit fremden Designvorgaben (Logos, Farben) zu kombinieren, ohne die Kernidentität der Auftraggeberin zu verlieren.
3.2 Korrekturregelung und Zeitkontingente
Um eine einheitliche Kalkulation zu gewährleisten, gelten folgende Regelungen:
    Print-Publikationen (Bereich 2.1 & 2.2): Im Pauschalpreis sind drei (3) Korrekturgänge enthalten. Pro  
    Korrekturgang ist ein Zeitaufwand von maximal 60 Minuten inkludiert.
    Web-Assets & Akzidenzien (Bereich 2.3 & 2.4): Im Pauschalpreis sind drei (3) Korrekturschleifen 
    enthalten.
    Abrechnung von Mehrleistungen: Übersteigt der Gesamtaufwand der Korrekturen das definierte
    Kontingent, wird die darüberhinausgehende Zeit nach dem im Angebot angegebenen Stundensatz 
    abgerechnet.
    Verfahren: Korrekturhinweise sind gesammelt in einer einzigen Rückmeldung pro Durchgang zu
    übermitteln. Rein formale Korrekturen (z. B. Interpunktion) werden nicht auf das Zeitkontingent 
    angerechnet.

3.3 Lieferfristen (Erstentwürfe)
Sofern nicht anders vereinbart, gelten folgende Fristen:
    Komplexe Publikationen (Bereich 2.1): mindestens 10 Werktage.
    Alle anderen Print- und Web-Leistungen: mindestens 5 Werktage.

3.4 Personelle Anforderungen
Der Auftragnehmer stellt sicher, dass pro Projekt folgende Qualifikationen zur Verfügung stehen:
    Gesamtverantwortliche/r Mitarbeiter/in: Erfahrung in der redaktionellen Gesamtabwicklung von
    Publikationen sowie mindestens drei Jahre einschlägige Berufserfahrung.
    Grafiker/in: Abgeschlossene Berufsausbildung als Grafikdesigner/in (oder gleichwertig) sowie 
    mindestens drei Jahre Berufserfahrung (bzw. fünf Jahre ohne formalen Abschluss).

4. Zuschlagskriterien

Die Bewertung erfolgt nach dem Prinzip des wirtschaftlichsten Angebots:
Kriterium			Gewichtung	Bewertungsbasis
Preis				60 %		Preisblatt / Stundensätze
Qualität der Probearbeiten	30 %		Einreichung eines CD-konformen Programmfolders (mit 
Partnerlogos) und einer Konferenzbroschüre. Bewertung
erfolgt nach einer Matrix (Satzqualität, CD-Konformität, 
Layout)
Reaktions- und Lieferzeiten	10 %		Bestätigung der Lieferfristen und Nachweis der 
Kapazitäten (Satzvorlage-Arbeitsprobe 2)

5. Auftragsabwicklung und Datenübergabe

Datenübergabe Print: Lieferung als PDF-Dokument, druckfähige Dateien (offene Daten in 
Druckqualität inkl. optimiertem Bildmaterial) sowie die offenen Quelldaten (z. B. InDesign).
Datenübergabe Web: Lieferung in den jeweils gängigen, weboptimierten Formaten (z. B. JPG, PNG, SVG, MP4, GIF) sowie die offenen Arbeitsdateien.
Druckdaten: Übermittlung der finalen Daten an die Auftraggeberin oder die beauftragte Druckerei.
Mängel: Bei Falschlieferungen ist die Korrektur innerhalb von 3 Werktagen kostenfrei zu erfolgen.

6. Preisgestaltung und Rechte

Preise: Alle Preise sind Netto-Endpreise und für die gesamte Vertragslaufzeit verbindlich.
Nutzungsrechte: Alle Nutzungsrechte an den Ergebnissen werden exklusiv, räumlich und zeitlich unbeschränkt an die Deutsche Akademie der Naturforscher Leopoldina e.V. übertragen. Dies umfasst das Recht zur Vervielfältigung, Verbreitung, Veröffentlichung, Bearbeitung und die unentgeltliche Weitergabe an Kooperationspartner.     
Gewährleistung: Der Auftragnehmer garantiert, dass die Arbeitsergebnisse frei von Schutzrechten Dritter sind.
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