
Leistungsbeschreibung 

Produktion und Lagerung von Druckmaterialien für das Projekt „Einführung 
des Bewegungspasses in der Kindertagesbetreuung in Hessen“ (2026–2028) 

1. Leistungsgegenstand 

Die Hessische Arbeitsgemeinschaft für Gesundheitsförderung e. V. (HAGE) führt im Zeitraum vom 
01.04.2026 bis 31.12.2028 das Projekt „Einführung des Bewegungspasses in der Kindertagesbetreuung 
in Hessen“ durch. 

Gegenstand dieser Leistungsbeschreibung ist die Produktion, Lagerung und der Versand der für das 
Projekt erforderlichen Druckmaterialien. 

Sämtliche Druckmaterialien sind im Jahr 2026 entsprechend der angegebenen Gesamtmengen zu 
produzieren und bis mindestens zum 31.12.2028 sachgerecht einzulagern. 

Im weiteren Projektverlauf übernimmt der Auftragnehmer außerdem die Konfektionierung sowie den 
bedarfsgerechten Versand der eingelagerten Materialien an Fortbildungsstandorte sowie an 
teilnehmende Kindertageseinrichtungen. Die Versand- und Mengenplanung ist Bestandteil dieser 
Leistungsbeschreibung und dient der Kalkulation des voraussichtlichen Lieferumfangs.  

Die Kosten für 

• Produktion,  
• Lagerung,  
• Konfektionierung sowie  
• Versand 

sind im Angebot getrennt auszuweisen.  

Die Kosten für Produktion, Lagerung und Konfektionierung werden im Jahr 2026 gezahlt. Die 
Versandkosten werden nach Aufwand erstattet und über die gesamte Laufzeit des Projektes bezahlt. 

 
2. Benötigte Druckmaterialien 

2.1. Broschüre „Bewegungspass Hessen“ 

Kategorie Beschreibung 
Format 21 × 20 cm 
Umschlagformat (offen) 42 × 20 cm 
Umfang 16 Seiten (4 Seiten Umschlag, 12 Seiten 

Inhalt) 
Druck 4/4-farbig Euroskala + Dispersionslack neutral 
Material Umschlag hochwertiges, holzfreies, ungestrichenes 

Offsetpapier, weiß, 300 g/m² 
Material Inhalt hochwertiges, holzfreies, ungestrichenes 

Offsetpapier, weiß, 150 g/m²  
Endverarbeitung 2-fach Rückenheftung 



2.2. Etikettenbogen mit Rundetiketten 

Kategorie Beschreibung 
Format DIN A4 
Vorlagen Druckfähige Daten werden bereitgestellt 
Druck 4/0-farbig Euroskala + Dispersionslack neutral 
Material hochwertiges, holzfreies Haftpapier, matt, 80 

g/m² 
Verarbeitung Rundstanzung, 30 mm Durchmesser 
Nutzen 48 Rundetiketten je Bogen 

2.3. Spielesammlung“ 

Kategorie Beschreibung 
Format DIN A5 
Umfang 23 Blatt 
Druck 4/4-farbig Euroskala 
Material Hochwertiges Bilderdruckpapier, holzfrei, 

vollgestrichen, seidenmatt, weiß, 300 g/m² 
Verarbeitung glatt beschnitten 
Endverarbeitung Zusammengetragen, untere 2 Ecken 

gerundet, Wire-O-Drahtkammbindung am 
Kopf, weiß 

2.4. Yoga-Karten-Set 

Kategorie Beschreibung 
Format 21 × 20 cm 
Umfang 12 Blatt 
Druck 4/4-farbig Euroskala 
Material hochwertiger Chromosulfatkarton, beidseitig 

doppelt gestrichen, weiß, 350 g/m² 
Verarbeitung glatt beschnitten 
Endverarbeitung Zusammengetragen, 4 Ecken gerundet, 

großer Radius 

2.5. Kuverts (Verpackung) für Yoga-Karten-Set 

Kategorie Beschreibung 
Format 22 × 22 cm 
Vorlagen Druckfähige Daten werden bereitgestellt 
Druck 4/0-farbig Euroskala 
Material Hochwertiges Papier, holzfrei, ungestrichen, 

weiß, ohne Fenster, quadratisch, 
haftklebend, 100 g/m² 

2.6. Tür Aufkleber 

Kategorie Beschreibung 
Format Ø 10 cm 
Vorlagen Druckfähige Daten werden bereitgestellt 
Druck 4/0-farbig Euroskala 
Material Folie, selbstklebend 
Besonderheiten Konturgeschnitten, wetterfest 



3. Benötigte Gesamtmengen 

Aufgrund der festen Höhe der bewilligten Fördermittel basiert die ausgeschriebene Leistung auf einem 
feststehenden Gesamtbudget. Die Mindestmengen wurden auf Grundlage einer konservativen 
Kostenschätzung aus der vorab durchgeführten Markterkundung kalkuliert. Sofern die im 
Vergabeverfahren angebotenen Einheitspreise unter den kalkulierten Ansätzen liegen, sollen die 
hierdurch freiwerdenden Fördermittel für den Abruf zusätzlicher Mengen verwendet werden. Aus 
diesem Grund werden neben den garantierten Mindestmengen auch Höchstmengen ausgewiesen. Es 
ist beabsichtigt die folgenden Mindestmengen zu beauftragen: 

Material Mindestmenge Höchstmenge 
Bewegungspass-Broschüren 340.340 406.450 
Stickerbögen 340.475 406.450 
Spielesammlungen 4.106 5.089 
Yoga-Karten-Sets inkl. Kuvert 4.106 5.089 
Tür-Aufkleber 4.061 5.044 

 

Alle aufgeführten Materialien sind vollständig im Jahr 2026 zu produzieren. 

4. Qualitätsanforderungen 
Die Materialien werden in Kindertagesstätten und in der Kindertagespflege eingesetzt. Sie müssen 
daher besonders schadstoffarm sein und dürfen keine gefährlichen Stoffe oder Teile enthalten. 

Die Broschüre „Bewegungspass Hessen“ und der Etikettenbogen werden von Kindern genutzt, deshalb 
müssen diese insbesondere folgende Anforderungen erfüllen:  

• CE-Kennzeichnung (sofern für das jeweilige Produkt erforderlich)   
• Produktsicherheitsgesetz (ProdSG) und 2. Verordnung zum Produktsicherheitsgesetz 
• REACH-Verordnung   
• EN 71 
• Schadstoffgeprüftes Qualitätssiegel (z.B. Blauer Engel) 

Die genannten Anforderungen beschreiben das gewünschte Qualitätsniveau.  

Die anderen Druckerzeugnisse werden lediglich von den Erzieher*innen und Tagespflegepersonen 
verwendet. 

5. Lagerung 

Der Auftragnehmer übernimmt die Lagerung sämtlicher produzierter Druckmaterialien bis mindestens 
31.12.2028. 

Die Materialien sind sachgerecht, trocken und vor Beschädigungen geschützt einzulagern.  

Der Auftragnehmer stellt sicher, dass die eingelagerten Materialien eindeutig verwaltet werden und 
jederzeit entsprechend der Abrufe des Auftraggebers ausgeliefert werden können. 

Die Lagerkosten sind im Angebot gesondert auszuweisen. 

6. Versand- und Mengenplanung 

Die produzierten Materialien verbleiben zunächst im Lager des Auftragnehmers. 



Der Versand erfolgt bedarfsgerecht während der gesamten Projektlaufzeit auf Abruf durch die HAGE. 
Die abgerufene Menge ist jeweils spätestens innerhalb von zwei Wochen an die Empfänger zu 
versenden. Der erste Abruf erfolgt sechs Wochen nach Zuschlagserteilung. 

Die erste Lieferung im Umfang von 
• 3.129 Broschüren 
• 3.129 Stickerbögen 
• 63 Spielesammlungen 
• 63 Yoga-Karten-Sets inkl. Kuvert 
• 61 Tür-Aufkleber 

muss bis zum 16.10.26 erfolgen. 

Der Auftragnehmer übernimmt die Konfektionierung sowie den transportsicheren Versand der 
Materialien entsprechend den Abrufen des Auftraggebers. 

Die detaillierte Versand- und Mengenplanung ist dieser Leistungsbeschreibung als Anhang 1 beigefügt 
und dient als Kalkulationsgrundlage. 

6.1. Versand an zentrale Fortbildungsstandorte 

Im Jahr 2026 erfolgt der Versand der Druckmaterialien ausschließlich an sieben feste 
Fortbildungsstandorte in Hessen. Weitere Versandaufträge sind im Jahr 2026 nicht vorgesehen. 

Auch in den Jahren 2027 und 2028 werden diese sieben Fortbildungsstandorte im Rahmen der 
Projektumsetzung weiterhin mit Druckmaterialien versorgt. Die Auslieferung erfolgt jeweils 
bedarfsgerecht auf Abruf durch den Auftraggeber. 

Die in Anhang 1 „Versand- und Mengenplanung“ dargestellte Verteilung der Materialmengen auf die 
sieben Fortbildungsstandorte dient ausschließlich als Kalkulationsgrundlage. Sie stellt keine 
verbindliche Lieferplanung dar. 

Die Auslieferung der Materialien erfolgt nicht in einer einzigen Lieferung, sondern projektbegleitend 
in mehreren Abrufen. Der tatsächliche Versandumfang je Fortbildungsstandort richtet sich 
insbesondere nach den vorhandenen Lagerkapazitäten der jeweiligen Standorte sowie nach der Anzahl 
der dort tatsächlich durchgeführten Fortbildungen. Dadurch kann die Verteilung der Materialmengen 
zwischen den einzelnen Fortbildungsstandorten im Projektverlauf von der dargestellten Planung 
abweichen. 

Der endgültige Lieferort sowie die konkrete Stückelung werden durch den Auftraggeber rechtzeitig 
mitgeteilt. Alle Lieferorte befinden sich innerhalb Hessens. 

6.2 Versand an dezentrale Fortbildungsstandorte 

Zusätzlich zu den festen Fortbildungsstandorten werden ab dem Jahr 2027 weitere dezentrale 
Fortbildungsstandorte bedient. 

• 2027: Versand an bis zu 30 zusätzliche Standorte 
• 2028: Versand an bis zu 40 zusätzliche Standorte 

Die hierfür vorgesehenen Materialmengen sind in der Versand- und Mengenplanung dargestellt und 
dienen als Kalkulationsgrundlage. 



Die Materialien werden auf Abruf konfektioniert und bedarfsgerecht an die jeweiligen 
Fortbildungsstandorte versendet. 

Je Versandauftrag sind hierfür folgende Materialmengen zu konfektionieren und zu versenden: 

• 1.450 Broschüren 
• 1.450 Stickerbögen 
• 26 Spielesammlungen 
• 26 Yoga-Karten-Sets inkl. Kuvert 
• 26 Tür-Aufkleber 

Abweichungen von dieser durchschnittlichen Verteilung sind im Projektverlauf möglich. Die genannten 
Werte dienen ausschließlich der Kalkulation des Angebots. 

Die Anzahl der tatsächlich abzurufenden Standorte kann projektbedingt variieren.  

6.3 Wiederbedarf bestehender Einrichtungen 

Zusätzlich zu den Versandaufträgen an Fortbildungsstandorte erfolgt ab 2027 der Versand von 
Wiederbedarfen an bereits teilnehmende Kindertageseinrichtungen in Hessen. 

Die Nachbestellungen umfassen ausschließlich Broschüren und Stickerbögen. 

Die Beauftragung erfolgt durch die HAGE per Einzelabruf. Die Konfektionierung und der Versand 
erfolgen direkt an die jeweilige Einrichtung. 

Kalkulationsgrundlage: 

• 2027: bis zu 360 Einzelversandaufträge 
• 2028: bis zu 2.160 Einzelversandaufträge 

Eine Nachbestellung umfasst in der Regel: 

• 60 Broschüren 
• 60 Stickerbögen 

Die Anzahl der Broschüren und Stickerbögen je Nachbestellung kann in begründeten Einzelfällen 
geringfügig vom Durchschnittswert abweichen. 

Die detaillierten Mengen und Verteilungen ergeben sich aus Anhang 1 „Versand- und 
Mengenplanung“.  

6.4 Versandkosten 

Die Versandkosten sind für das Angebot zu schätzen und jeweils anzugeben für 1 Materialpaket. Für 
die Versandkostenkalkulation sind folgende Materialpakete als Kalkulationsgrundlage zu verwenden:  

Zentrale & Dezentrale Fortbildung: 
• 1.450 Broschüren 
• 1.450 Stickerbögen 
• 26 Spielesammlungen 
• 26 Yoga-Karten-Sets inkl. Kuvert 



• 26 Tür-Aufkleber 

Wiederbedarf: 
• 60 Broschüren 
• 60 Stickerbögen 

Die Versandkosten werden nach Aufwand erstattet und über die gesamte Laufzeit des Projektes, 
jeweils zwei Wochen nach Rechnungsstellung bezahlt. 

7. Druckdaten und Druckfreigabe 

Die Druckdaten werden von der HAGE als druckfähige PDF-Dateien bereitgestellt. 

Der Auftragnehmer übernimmt: 

• technische Prüfung der Druckdaten, 
• Rückmeldung bei fehlerhaften Druckdaten, 
• Erstellung eines digitalen Korrekturabzugs, 
• Produktion nach schriftlicher Druckfreigabe durch die HAGE. 

Die Druckdaten sind vertraulich zu behandeln und nach Vertragsende zu löschen.  

8. Reklamationsmanagement 

Fehldrucke, Fehlmengen, Produktionsfehler oder beschädigte Lieferungen sind durch den 
Auftragnehmer kostenfrei nachzuliefern bzw. zu ersetzen. 

Der Auftragnehmer benennt hierfür eine feste Ansprechperson. 

Die Nachlieferung hat innerhalb von zehn Werktagen nach Meldung durch den Auftraggeber zu 
erfolgen. 

9. Preisblatt 

Die Preisangaben sind getrennt auszuweisen für: 

• Produktion der Druckmaterialien 
• Lagerung der Druckmaterialen 
• Konfektionierung der Materialpakete 
• Versand (getrennt nach Fortbildung und Wiederbedarf) 

Für die gesamte Vertragslaufzeit benennt der Auftragnehmer eine feste Projektansprechperson für 
Rückfragen, Abrufe und Reklamationen.



„Anhang 1: Versand- und Mengenplanung“ 

Die nachfolgende Versand- und Mengenplanung dient ausschließlich der Kalkulation des voraussichtlichen Lieferumfangs. Änderungen hinsichtlich 
Versandzeitpunkten, Liefermengen, Lieferorten und Versandhäufigkeit bleiben dem Auftraggeber im Rahmen der Projektumsetzung vorbehalten. 

Jahr 2026 2027 2028 Gesamt 

Projektphase Aufbauphase & Start Skalierung & operative Umsetzung Flächendeckung & gezielte 
Nachsteuerung  

Materialen Zentraler 
Versand Anzahl Aufteilung für  

7 Standorte 
Anzahl Aufteilung für  

7 Standorte 
Anzahl Aufteilung für  

7 Standorte 
Anzahl 

Broschüre 21900 3129 47290 6756 18450 2636 87640 
Sticker für die 
Broschüren 21900 3129 47425 6775 18450 2636 87775 
Spielesammlung 444 63 1023 146 820 117 2286 
Yoga-Karten-Set 444 63 1023 146 820 117 2286 
Aufkleber 429 61 1008 144 805 115 2241 

Materialen 
Dezentraler Versand Anzahl Keine weiteren  

Standorte 
Materialanzahl für 

50TN * 30 Standorte 
Mengenaufteilung 
auf 30 Standorte 

Materialanzahl 
für 50TN * 40 

Standorte 

Mengenaufteilung 
auf 40 Standorte Gesamt 

Broschüre 0   43500 1450 58000 1450 101500 
Aufkleber 0   43500 1450 58000 1450 101500 
Spielesammlung 0   780 26 1040 26 1820 
Yoga-Karten-Set 0   780 26 1040 26 1820 
Aufkleber 0   780 26 1040 26 1820 
Wiederverbrauch an 

Materialen Anzahl gesamt Anzahl Kitas / Standorte Anzahl gesamt Anzahl Kitas / 
Standorte Anzahl gesamt Anzahl Kitas / 

Standorte Gesamt 

Broschüre     21600 360 129600 2160 151200 
Aufkleber     21600   129600   151200 

 

Material Mindestmenge Maximalmenge 
Bewegungspass-Broschüren 340.340 406.450 
Stickerbögen 340.475 406.450 
Spielesammlungen 4.106 5.089 
Yoga-Karten-Sets inkl. Kuvert 4.106 5.089 
Tür-Aufkleber 4.061 5.044 
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