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MERKBLATT ZUR RECHNUNGSSTELLUNG 
bei Lieferungsverträgen mit der GS-Foundation 

 
Global Security-Sector-Reform Foundation gGmbH (GS-Foundation) 

Brunnsiepen 1, 45259 Essen, Deutschland 
USt-IdNr.: DE333841340 

 
Dieses Merkblatt ist Bestandteil des jeweiligen Warenlieferungsvertrages mit der Global Security-Sector-Reform Foundation gGmbH 

(GS-Foundation). Rechnungen, die die gesetzlichen Anforderungen nicht erfüllen, können nicht verbucht werden und werden zur 
Korrektur an den Lieferanten zurückgesendet. Bitte beachten Sie ferner, dass uns – wegen der Befristung von Projektmitteln - nach 

unseren Allgemeinen Vertragsbedingungen (AVB) die Rechnung zeitnah nach Leistungserbringung zugehen muss. 

 
PFLICHTANGABEN AUF JEDER RECHNUNG 

 Vollständiger Name und vollständige Anschrift des Leistungsempfängers, einschließlich der USt-IdNr.: DE333841340 
 Vollständiger Name und vollständige Anschrift des Lieferanten, einschließlich Steuernummer oder USt-IdNr. des Lieferanten 
 Rechnungsdatum 
 Eindeutige, fortlaufende Rechnungsnummer 
 Auftrags- oder Vertragsnummer der GS-Foundation 
 Konkrete Bezeichnung der gelieferten Ware oder erbrachten Leistung 
 Lieferdatum oder Lieferzeitraum 
 Nettoentgelt und Währung 
 Umsatzsteuersatz und ausgewiesener Steuerbetrag oder – im Fall einer Steuerbefreiung – eindeutiger Hinweis auf die 

Steuerfreiheit der Lieferung oder Leistung. 

 
WELCHE SITUATION TRIFFT AUF SIE ZU? 

(dementsprechend zusätzlich obligatorische Angaben auf der Rechnung) 

Innergemeinschaftliche Warenlieferung 
oder sonstige Leistung  

(EU → Deutschland) 

Ausfuhrlieferung in einen Drittstaat  
(EU → non-EU) 

Lieferung vollständig außerhalb der EU 
(non-EU → non-EU) 

 Bei einer steuerfreien 
innergemeinschaftlichen Lieferung 
ist die Rechnung als Nettorechnung 
auszustellen. 

 Hinweis auf die Steuerfreiheit (z. B. 
„Steuerfreie innergemeinschaftliche 
Lieferung“) 

 Bei Anwendung des Reverse-Charge-
Verfahrens ist die Rechnung 
ebenfalls als Nettorechnung 
auszustellen. Die Rechnung muss 
folgenden Hinweis enthalten: 
„Steuerschuldnerschaft des 
Leistungsempfängers – Reverse 
Charge“ 

 Die Rechnung ist als Nettorechnung 
auszustellen 

 Die Rechnung muss einen Hinweis 
auf die Steuerfreiheit enthalten 
(z. B. „Steuerfreie 
Ausfuhrlieferung…“). 

 Angabe des vertraglich vereinbarten 
INCOTERM. 

 Lieferort sowie gegebenenfalls 
abweichender Waren- oder 
Leistungsempfänger 

 

 Die Rechnung ist als Nettorechnung 
auszustellen 

 Lieferort sowie gegebenenfalls 
abweichender Waren- oder 
Leistungsempfänger 

Bei rein inländischer Lieferung oder Leistung (DE → DE) gelten ausschließlich die oben genannten Pflichtangaben. 

 
 
Zur Kenntnis genommen und akzeptiert: 

 
 
 
 
…………………………………………… 
(Unterschrift) 
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INVOICE GUIDELINES 
for Supply Contracts with GS-Foundation 

 
Global Security-Sector-Reform Foundation gGmbH (GS-Foundation) 

Brunnsiepen 1, 45259 Essen, Germany 
VAT-ID: DE333841340 

This guideline forms an integral part of the respective supply contract with Global Security-Sector-Reform Foundation gGmbH (GS-
Foundation). Invoices that do not comply with the applicable legal requirements cannot be processed and will be returned to the 

supplier for correction. Please further note that, due to the time limitations of project funding and in accordance with our General 
Terms and Conditions (GTC), invoices must be submitted promptly after performance of the service or delivery of the goods. 

 
MANDATORY INFORMATION ON EVERY INVOICE 

 Full name and full address of the recipient of the service, including VAT ID: DE333841340 
 Full name and full address of the supplier, including tax number or VAT ID of the supplier 
 Invoice date 
 Unique and consecutive invoice number 
 Purchase order or contract number of GS-Foundation 
 Clear description of the goods supplied or services rendered 
 Delivery date or service period 
 Net amount and currency 
 VAT rate and VAT amount stated separately or – in case of VAT exemption – a clear reference to the VAT exemption 

applicable to the supply or service 

 
WHICH SITUATION APPLIES TO YOU? 

(additional mandatory information depending on the applicable scenario) 

Intra-Community Supply of Goods or 
Cross-Border Service  

(EU → Germany) 

Export Supply to a Third Country 
(EU → non-EU) 

Supply Fully Outside the EU  
(non-EU → non-EU) 

 In the case of a VAT-exempt intra-
Community supply, the invoice must 
be issued without VAT. 

 Reference to the VAT exemption 
(e.g. “VAT-exempt intra-Community 
supply”). 

 If the reverse charge mechanism 
applies, the invoice must also be 
issued without VAT and must 
contain the following statement: 
“Reverse charge – VAT payable by 
the recipient.” 

 The invoice must be issued without 
VAT. 

 The invoice must contain a reference 
to the VAT exemption (e.g. “VAT-
exempt export supply”). 

 Indication of the contractually 
agreed INCOTERM. 

 Place of delivery and, where 
applicable, any deviating recipient of 
the goods or services. 

 

 The invoice must be issued without 
VAT. 

 Place of delivery and, where 
applicable, any deviating recipient of 
the goods or services. 

For purely domestic supplies or services (DE → DE) only the mandatory information listed above applies. 

 
 
Acknowledged and accepted: 

 
 
 
 
…………………………………………… 
(signature) 

 


